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Szczecin, dn. 09.10.2015 r.

Dotyczace zorganizowania ustugi cateringowej podczas spotkania Informacyjnego -
warsztatow.

Dziatanie wspotfinansowane jest ze $rodkach pochodzacych z Unii Europejskiej w
ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 -2020.

Zamdwienie publiczne o wartosci ponizej 30 tysiecy euro nie jest objete przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr
113,poz. 759 ze zmianami) na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W celu zapewnienie wydatkowania przyznanych srodkéw w sposéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady terminowego uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow oraz
zasady uczciwej konkurencji, transparentnosci i rownego traktowania potencjalnych
wykonawcow niniejsze postepowanie toczy si¢ w oparciu o zasade konkurencyjnosci, na
podstawie art. 70" i 70° kodeksu cywilnego.

Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego
pl. Kilinskiego 3

71-414 Szczecin

tel.: (91) 421 71 60

fax: (91) 421 71 69

e-mail: biuro@som.szczecin.pl

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi cateringowej podczas Warsztatow /
Szkolenia dla ok 20 oséb

Szczegoty zawiera zatacznik nr. 1
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1. Termin wykonania przedmiotu zamowienia: nie p6zniej niz do 31 pazdziernika 2015r.
2. Doktadna data, godziny oraz miejsce zostanie wskazane nie poézniej niz 3 dni robocze
przez szkoleniem.
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1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:
cena: waga 100%

(OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.

2. Oferta musi by¢ ztoZona w formie pisemnej bezposrednio do Zamawiajacego osobiscie,
przestana za pomoca poczty/ kuriera lub elektronicznie na adres e-mail:
biuro@som.szczecin.pl

3. Oferte nalezy umiesci¢c w zamknietej kopercie zaadresowanej i opisanym wedtug
ponizszego wzoru:

Nazwa i adres Wykonawcy (Pieczg¢)

Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego
pl. Kilinskiego 3
71-414 Szczecin
OFERTA NA REALIZACJE ZADANIA:
Catering na szkolenie / warsztaty

4. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwiazku z czym wszelkie pisma,
dokumenty, oswiadczenia sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
5. Oferta winna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim i podpisana przez osobg uprawniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz opieczgtowana.
6. Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
7. Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnionej.
8. Oferty powinny zawierac:
1) Formularz oferty sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego
2) Cena podana w ofercie powinna uwzgledniac wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego
9. W przypadkow Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie oferte podpisuje
osoba umocowana do tej czynnosci prawnej, co powinno wynika¢ z dokumentow
(Petnomocnictwa) zatgczonych do oferty.
10. Oferta powinna zostaC sporzadzona zgodnie ze wzorem zataczonym do niniejszego
zapytania ofertowego.
11. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert zostanie odrzucona i zwrocona niezwtocznie
Wykonawcy.
12. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli nie spetnia wymagan formalnych lub jezeli oferowany
przez Wykonawce sprzet, w opinii Zamawiajacego nie bedzie wystarczajacy w szczegolnosci
nie bedzie spetniat parametrow technicznych okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym
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lub gdy najnizsza cena oferowana przez Wykonawce przewyzszy kwote, jaka Zamawiajacy
przewidziat na sfinansowanie zadania.

13. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT ]

1. Oferty nalezy sktadac w terminie do dnia 14.10.2015r. godz. 15:00 osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego, pl. Kilinskiego 3, 71-414 Szczecin, pok. 254 / 255 lub dostarczy¢ za
posrednictwem poczty/kuriera lub elektronicznie na adres e-mail: biuro@som.szczecin.pl

2. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzing wptywu oferty do Zamawiajacego.

ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA BEZ WYBORU OFERY ' |

Zamawiajacy zamyka postepowanie bez wyboru oferty jezeli:

1. Wszystkie oferty wg. Opinii zamawiajacego okazaty sie niekompletne, nie spetniajace
wymogow formalnych okreslonych w zapytaniu.

2. W przewidzianym do sktadania ofert terminie nie wptyneta zadna oferta.

3. Zadna z ofert nie spetnia wymagan Zamawianego wg. jego opinii, w szczegblnosci w
zakresie parametrow technicznych okreslonych w zapytaniu ofertowym.

OGtOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA |

O wyborze oferty badz zamknieciu postepowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi
wszystkich wykonawcow poprzez publikacje na stronie internetowej WWW. Zit-
som.szczecin.pl i som.szczecin.pl. O ogtoszeniu Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow na
adres poczty elektronicznej wskazanej w ofercie.

POZOSTALE INFORMACJE

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest
Zbigniew Kubik tel. 91 421 71. 55, email: zkubik@som.szczecin.pl

2. Termin zwiazania oferta to 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walucie innej niz ztoty polski.

5. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ okreslong cze$¢ wykonania zamoéwienia

podwykonawcom zobowigzany jest wskazac w ofercie zakres tego zamowienia.

6. Zamawiajacy nie bedzie zwracat kosztow przygotowania oferty.

7. Od decyzji Zamawiajacego dotyczacej wyboru Wykonawcy nie przystuguje odwotanie
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Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamowienia

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:
1. Zapewnienie cateringu: podczas organizacji warsztatow dla ok. 20 osob
2. Dania
1) Napoje ciepte i zimne: kawa, herbata, cukier, mleko, cytryna, woda b/o;
2) Ciastka drobne (3 rodzaje);
3) kanapki (min. 3 typy kanapek dekoracyjnych na 1 os
4) Zapewnienie goracego positku typu lunch w godz. 12.30 - 13.30
- danie gorgce: zupa
Dostarczenie zastawy, sztuccow, dekoracji (obrusow), serwetek jednorazowych.
Zapewnienie stotow pod catering
Zapewnienie porzadku i utrzymaniu czystosci podczas trwania ustugi oraz po jej
zakonczeniu,
6. Zamawiajacy zastrzega, ze z powodu niemoznosci doktadnego ustalenia przerw
kawowych petny catering (tj. goraca woda, herbata, kawa, dodatki, ciastka) dla
uczestnikow ma by¢ dostepny w sposob ciagty maksymalnie przez 8 godzin
Warsztaty odbeda sie w Szczecinie.
Zamawiajacy nie pokrywa zadnych dodatkowych kosztow oferenta zwiazanych z
ustuga.
9. Doktadne miejsce i czas zostanie podany nie p6zniej niz na 3 dni przez planowanym
spotkaniem, szkolenie odbedzie sie w dzien roboczy i powinno zakonczyc sig przed
godzing 17:00.
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