Zatacznik nr 2 - Opis Przedmiotu Zamowienia

Obowiazki Wykonawcy:
I.  Rekrutacja uczestnikow:

1. Wykonawca przygotuje i rozesle zaproszenia (droga e-mailowa) do okreslonej w
zatgczniku nr 1 grupy docelowej spotkania szkoleniowego. Projekt zaproszenia wymaga
akceptacji Zamawiajacego i powinien zawiera¢ co najmniej: informacje o projekcie,
dane kontaktowe, formularz rejestracyjny, oznaczenia unijne).

2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiedniej frekwencji uczestnikow
spotkania: minimum 15, maksimum 40 przedsiebiorcow z okreslonej wg zatacznika nr 1
grupy docelowej spotkania szkoleniowego.

3. Wykonawca zamiesci na swojej stronie internetowej zaproszenie do udziatu w
przedmiotowym spotkaniu szkoleniowym.

4. Zamawiajacy na zadanie bedzie miat dostep do bazy zaproszonych/rekrutowanych
uczestnikow spotkania szkoleniowego.

Il. Sala szkoleniowa

1. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia sali szkoleniowej odpowiedniej do ilosci
osob bioracych udziat w spotkaniu szkoleniowym.
Sala powinna by¢ wyposazona w:

e nagtosnienie, mikrofony (co najmniej 2) bezprzewodowe

e rzutnik multimedialny, ekran, pilot do zmieniania slajdow,

e bezprzewodowy dostep do Internetu,

e flipcharty, mazaki,

Sala powinna miec¢ zapewniong wentylacje.
Sala powinna by¢ ustawiona w formie teatralnej.

lll. Catering

1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia cateringu podczas spotkania w ilosci
odpowiedniej do liczby uczestnikéw spotkania szkoleniowego.
1.1. Serwis (dostepny przez caty czas trwania spotkania):
a. kawa parzona z ekspresu, herbata (rozne smaki) b/o, cukier, mleko, cytryna
itp.,
b. woda mineralna gazowana i niegazowana (w butelkach szklanych), soki
owocowe w dzbankach,
c. ciastka drobne (3 rodzaje)
d. kanapki (min 2 typy kanapek dekoracyjnych na osobe) z wedling, serem,
jajkiem, satatka, warzywami
e. zapewnienie lunchu - w godzinach 12:30-13:00 - zupa o wielkosci min. 200 ml
na osobe.
2. Dostarczenie zastawy, sztuccdw, dekoracji (obrusow), serwetek jednorazowych.
3. Zapewnienie porzadku i utrzymaniu czystosci podczas trwania ustugi oraz po jej
zakonczeniu.
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W ramach realizacji zamowienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1. zapewnienia niezbednego sprzetu, zastawy ceramicznej lub porcelanowej (nie
jednorazowego uzytku) oraz metalowych sztuccéw, do serwowania napojow i dan wraz z
dodatkami w wystarczajacej ilosci;

2. zapewnienia odpowiednie]j liczby obstugi kelnerskiej,

biezacego sprzatania w trakcie spotkania, zarowno pomieszczenia, w ktorym odbywata

sie bedzie spotkanie, jak i pomieszczen socjalnych;

4. udostepnienia zaplecza socjalnego dla uczestnikow spotkania wraz z obstugg (tj. szatni,

toalet)

przestrzegania przepisow sanitarno-epidemiologicznych, BHP, PPoz.,

zagwarantowania wysokiej jakosci $wiadczonej ustugi, tj:

e zapewniona zastawa stotowa bedzie czysta i nieuszkodzona,;

e obrusy beda czyste, nieuszkodzone, wyprasowane;

o ustuga bedzie $wiadczona na wtasciwym poziomie, z zachowaniem powszechnie
obowigzujacych norm kultury i zasad wspotzycia spotecznego;

e obstuga kelnerska oraz pracownicy beda ubrani w jednolite stroje, w standardzie
przyjetym dla tego rodzaju ustug;

o serwowane positki musza by¢ bezwzglednie $wieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia
danej ustugi.

)

o

7. Sala szkoleniowa, wyzywienie dla wszystkich uczestnikow musza by¢ zapewnione w
jednym obiekcie-pod jednym adresem.

8. Sala szkoleniowa musi sie znajdowa¢ w promieniu 3 km od siedziby zamawiajacego oraz
w odlegtosci nie wiekszej niz 600 m od przystanku komunikacji publicznej. Prosimy o
podanie najblizszego przystanku wraz z odlegtoscia.

IV. Informacje dodatkowe

1. Osoby prowadzace szkolenie zapewnia Zamawiajacy.

2. Udziat zaproszonych w wydarzeniu przedsiebiorcow jest bezptatny.

3. Wykonawca dokona udokumentowania przebiegu spotkania na dowolnym nosniku
(fotorelacja, nagranie video), ktory zostanie przekazany Zamawiajacemu w terminie 7
dni od zakonczenia spotkania szkoleniowego.
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