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Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zaméwienia

|
a)
b)

c)

Lokalizacja, termin i liczba uczestnikéw oraz szkic agendy konferencji:

Lokalizacja: Swinoujécie

Termin : Wykonawca zobowigzany jest do okreslenia doktadnego terminu konferencji z
zastrzezeniem, iz konferencja powinna odby¢ sie w dni robocze pomiedzy 7 maja a 30 maja br.
i powinna rozpoczac sie w poniedziatek lub wtorek lub w $rode, a zakonczy¢ najpozniej w piatek.
Liczba uczestnikow: 100 oséb (100 miejsc noclegowych)

Zamawiajacy zastrzega, ze liczba uczestnikéw konferencji moze ulec zmianie, o czym Zamawiajacy
zobowigzuje sie poinformowac Wykonawce najpdzniej na 14 dni roboczych przez rozpoczeciem
konferencji. Zamawiajacy poniesie koszt dla liczby 0s6b zgtoszonych Wykonawcy w ww. terminie.
Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo do ustalenia ostatecznej agendy (w tym okreslenia
godzin rozpoczecia i zakonczenia oraz rozktadu przerw) i przekazanie tej informacji Wykonawcy
najpozniej na 3 dni przed rozpoczeciem warsztatéw.

2,

Hotel

Hotel o standardzie czterogwiazdkowym, potozonym w Swinoujéciu  dla maksymalnie 100
uczestnikoéw konferencji:

a) posiadajacy odpowiednia do liczby uczestnikéw spotkania liczbe wolnych pokoi 1 -osobowych lub
2 - osobowych do pojedynczego wykorzystania,

b) pokoje odpowiadajace standardowi w hotelu czterogwiazdkowym zgodnie z Rozporzadzeniem z
dnia 19 sierpnia 2004. Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektow hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie, Dz.U.06.22.169 z pozniejszymi zmianami,

c) w ceng pokoju powinno by¢ wliczone $niadanie w formie bufetu,

d) hotel powinien posiadac sale konferencyjna dla 100 oséb,

e) zapewnienie stolika do obstugi konferencji oraz nazwa konferencji i informacja o rejestracji
uczestnikow,

f) hotel powinien w ramach swojej dziatalnoéci $wiadczy¢ ustugi restauracyjno - gastronomiczne,

3. Noclegi

a) Zapewnienie dla Zamawiajacego noclegdw ze $niadaniem dla 30 oséb  w pokojach
jednoosobowych - w ramach umowy,

b) Zapewnienie ustugi hotelarskiej dla uczestnikéw spotkania (maksymalnie 70 osob) - pokoje 1 -
osobowe lub 2 - osobowe do pojedynczego wykorzystania.
Rezerwacje beda dokonywane indywidualnie przez uczestnikéw spotkania do 16 kwietnia.
Koszty noclegu pokrywajg uczestnicy spotkania we wiasnym zakresie.
Wykonawca zobowiazany jest dostarczyé liste uczestnikow do Zamawiajacego

4. Sala konferencyjna

a) wynajem klimatyzowanej sali konferencyjnej w terminie wskazanym przez Zamawiajacego w

hotelu, w ktorym bedzie zarezerwowany nocleg. Ze wzgledu na mozliwos¢ zmiany agendy, w tym
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godzin rozpoczecia konferencji oraz warsztatow sala konferencyjna w ww. terminie musi by¢
zarezerwowana do wytacznej dyspozycji Zamawiajacego,
sala powinna by¢ dostosowana do liczy uczestnikow,
sala powinna zawierac:
e stot prezydialny dla 5 osob,
e ustawienie krzeset w formie teatralnej,

e ekran,
* projektor multimedialny zdolny do wspétpracy z laptopem (wyposazony w ztacze HDMI
i/lub VGA),

e mobilny stolik pod projektor w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzony do sufitu,
e sprzet naglasniajacy (minimum 2 mikrofony na stole prezydialnym oraz 2 mikrofony
bezprzewodowe dostepne dla uczestnikdéw konferencji), gtosniki,
e bezprzewodowy dostep do Internetu,
o zapewnienie dostgpu do gniazdek elektrycznych dla uczestnikéw konferencji (w tym
zapewnienie przedtuzaczy),
e tablica typu ,flipchart” i flamastry,
o obstuga techniczna sprzetu
e oprawa wizerunkowa (przystrojenie stotow i sali).
bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich urzadzed znajdujacych sie w Sali musi zostad
zademonstrowana Zamawiajacemu przed rozpoczeciem spotkania,

. Ustugi cateringowe:

. W pierwszym dniu konferencji.:

Kolacja w restauracji hotelowej w formie bufetu okoto godz. 20.00, sktadajaca sie z przystawek,
zupy, dania gtownego, deseru oraz napojow: soki, woda, kawa, herbata. Konieczne dwie wersje:
miesna oraz dla wegetarian (100 osob).

W drugim dniu konferencii:

Obiad w restauracji hotelowej okoto godz. 13.00, sktadajacy sie z zupy, dania gtownego, deseru,
napojow: soki, woda, kawa herbata (dla 100 oséb). Konieczne dwie wersje: miesna oraz dla
wegetarian,

Uroczysta kolacja w restauracji hotelowej okoto godz. 20.00, sktadajaca sie z przystawek, zupy,
dania gtownego, deseru oraz napojow: soki, woda, kawa, herbata. Konieczne dwie wersje:
migsna oraz dla wegetarian (100 osob).

Catering ciagty dla 100 os6b w formie bufetu (kawa, herbata [kilka odmian], $mietanka [mleko],
cukier, woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmniej 0,5 litra na osobe, co najmniej
dwa rodzaje sokow owocowych, kilka rodzajow ciastek/rogalikéw/mini drozdzéwek, pokrojone
owoce, serwis gastronomiczny [zastawa porcelanowa i szklana], obstuga).
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3. W trzecim dniu konferencji :

a) Obiad w restauracji hotelowej okoto godz. 13.30, sktadajacy sie z zupy, dania gtéwnego, deseru,
napojow: soki, woda, kawa herbata (dla 100 oséb). Konieczne dwie wersje: miesna oraz dla
wegetarian,

b) Catering dla 100 osob w formie bufetu (kawa, herbata [kilka odmian], $mietanka [mleko], cukier,
woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmniej 0,5 litra na osobe, co najmniej dwa
rodzaje sokow owocowych, kilka rodzajow ciastek/rogalikéw/mini drozdzéwek, pokrojone
owoce, serwis gastronomiczny [zastawa porcelanowa i szklana], obstuga).
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4. Pozostate informacje:

a) Potrawy serwowane podczas obiadu i uroczystej kolacji powinny sie roéznic,

b) Wykonawca zapewni obstuge kelnerska odpowiednia do ilosci uczestnikéw konferencji,

c) Ostateczne menu positkow bedzie ustalone z Zamawiajacym na podstawie propozycii
przedstawionych przez Wykonawce w ofercie. Menu obiadéw oraz uroczystej kolacji wymaga
akceptacji Zamawiajacego,

d) Zamawiajacy zastrzega, ze liczba uczestnikow konferencji moze ulec zmianie, o czym
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ poinformowac Wykonawce najpézniej na 14 dni przed
rozpoczeciem konferencji. Zamawiajacy poniesie koszt dla liczby oséb zgtoszonych Wykonawcy
w ww. terminie.

Do oferty ustug gastronomicznych nalezy dotaczyé kilka propozyciji menu w réznych wariantach
cenowych.

Dodatkowe informacje dla Wykonawcy:

a) Menu bedzie ustalane przez Zamawiajacego na podstawie propozycji przedstawionych przez
Wykonawce.

b) Ostateczna liczba os6b zostanie potwierdzona wybranemu Wykonawcy najpézniej na 14 dni
przed terminem spotkania. Koricowe rozliczenie z Wykonawca nastapi na podstawie
potwierdzonej liczby uczestnikéw z uwzglednieniem podanych przez Wykonawce kosztow
statych i osobowych.

c) Catosc zadania powinna by¢ zrealizowana w jednym obiekcie pod jednym adresem.

d) W dniu wykwaterowania, Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ pomieszczenie na
przechowanie bagazu uczestnikow konferencji.
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