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Szczecin, dn. 25.01.2018 r.

Dotyczace kompleksowej organizacji i obstugi trzydniowej konferencji ZIT w Swinoujsciu w maju
2018r.

Dziatanie wspoétfinansowane jest ze $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 -2020.

Zamowienie publiczne o wartosci ponizej 30 tysiecy euro nie jest objete przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759
ze zmianami) na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W celu zapewnienie wydatkowania przyznanych srodkéw w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady terminowego uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz zasady
uczciwej konkurencji, transparentnosci i rownego traktowania potencjalnych wykonawcow niniejsze
postepowanie toczy sie w oparciu o zasade konkurencyjnosci, na podstawie art. 70" i 70° kodeksu
cywilnego.

Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego
pl. Kilinskiego 3

71-414 Szczecin

tel.: (91) 421 71 60

fax: (91) 421 71 69

e-mail: biuro@som.szczecin.pl

1. Nazwa nadana zaméwieniu przez Zamawiajacego:

Kompleksowa organizacja i obstuga trzydniowej konferencji ZIT w Swinoujéciu w maju 2018r.

2. Rodzaj ustugi :

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

55320000-9 Ustugi podawania positkow

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

3. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i obstuga trzydniowej konferencji ZIT w
Swinoujsciu w maju 2018r.
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Za kompleksowa organizacje i obstuge rozumie sie zapewnienie ustug gastronomiczno -
restauracyjnych, zapewnienie sal z wyposazeniem, obstuge spotkania, zapewnienie noclegdw dla
maksymalnie 100 osob (100 miejsc noclegowych).

2. Wykonawca zobowiazany jest do okreslenia doktadnego terminu konferencji z zastrzezeniem, iz
konferencja powinna odbyc¢ sie w dni robocze pomiedzy 7 maja a 30 maja br. i powinna rozpoczaé
sie w poniedziatek, wtorek lub w srode.

3. Przedmiot zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1 zostat szczegdtowo opisany w Zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

4, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: maj 2018 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU i |

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy ktérzy: dysponuja obiektem dostepnym
dla osob z niepetnosprawnosciami.

PROCEDURA | KRYTERIA OCENY OFERT | TERE .

1. Zamowienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy dokona oceny i porownania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o
nastepujace kryteria:

a) Najnizsza cena - 50 pkt.

b) ) Proponowane menu - 20 pkt.

c) Jakosc i usytuowanie obiektu - 20 pkt.

d) Doswiadczenie - 10 pkt.

3.Sposob oceny ofert:

Liczba punktow danej oferty bedzie stanowita sume punktow przyznanych w kazdym z kryteriow,
zgodnie z wzorem:

PO = PK1 + PK2 + PK3 + PK4

PO - liczba punktow przyznanych ofercie

PK1 - liczba punktow dla kryterium ,,Cena”

PK2 - liczba punktow dla kryterium ,,Proponowane menu”

PK3 - liczba punktow dla kryterium ,,Jakos¢ obiektu”

PK4 - liczba punktéw dla kryterium ,,Doswiadczenie

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

a) dla kryterium Cena (PK1) - 50 % - max. 50 pkt.

P=Cmin / CR x 50

P - ilos¢ uzyskanych punktow

Cmin - najnizsza oferowana cena brutto sposrod ocenianych ofert
CR - cena brutto rozpatrywanej oferty
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b) Proponowane menu 20 % - max. 20 pkt.
Sposéb oceny (gdzie przyjmuje sie, ze 1% to 1 pkt):
W ramach wyzej wymienionego kryterium punkty zostang przyznane indywidualnie przez cztonkéw
komisji oceniajacej . Indywidualne oceny cztonkéw komisji oceniajacej odnoszace sie do ww.
kryterium zostana zsumowane, a nastepnie suma ocen indywidualnych zostanie podzielona przez
liczbe oséb dokonujacych oceny.
Stosowne informacje dotyczace kilku wersji menu Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty, np. w
formie opisu, i zdjec.

c) Jakos¢ obiektu - 20 % - max. 20 pkt.
Sposob oceny (gdzie przyjmuje sie, ze 1% to 1 pkt):
W ramach wyzej wymienionego kryterium punkty zostana przyznane indywidualnie przez cztonkéw
komisji oceniajacej. Indywidualne oceny cztonkoéw komisji oceniajacej odnoszace sie do ww.
kryterium zostang zsumowane, a nastepnie suma ocen indywidualnych zostanie podzielona przez
liczbe osob dokonujacych oceny.
Stosowne informacje dotyczace atrakcyjnosci obiektu Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty, np.
w formie opisu, folderow lub ulotek lub zdje¢ otoczenia osrodka.
Przy ocenie pod uwage brane bedzie w szczegolnosci: potozenie obiektu i jego otoczenia, obecnos$ci
infrastruktury dostosowanej do potrzeb oséb niepetnosprawnych, sale szkoleniowe, pokoje i ich
wyposazenie.

d) Doswiadczenie (PK2) - 10 pkt. - max. 10 pkt.

Punkty za kryterium Doswiadczenie zostang przyznane wg nastepujacej skali punktowej:

o Wykonawca nigdy nie organizowat szkolen/konferencji dla 100 uczestnikéw - 0 pkt.

» Wykonawca zorganizowat od 1-10 szkoler/konferencji dla 100 uczestnikow - 5 pkt.

e Wykonawca zorganizowat ponad 11-20 szkolen/konferencji dla 100 uczestnikéw - 10 pkt.
Wykazane konferencje i szkolenia musza byc¢ zorganizowane w latach 2015-1018

1. Kazdy wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte.

2. Oferta musi byc ztozona w formie pisemnej bezposrednio do Zamawiajacego osobiscie, przestana
za pomocg poczty/ kuriera lub elektronicznie na adres e-mail: biuro@som.szczecin.pl

3. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie zaadresowanej i opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Nazwa i adres Wykonawcy (Pieczed)

Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego
pl. Kilinskiego 3
71-414 Szczecin

OFERTA NA REALIZACJE ZADANIA: )
Kompleksowa organizacja i obstuga trzydniowej konferencji ZIT w Swinoujsciu w maju 2018r.

4. Postepowanie odbywa sie¢ w jezyku polskim, w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami musza by¢
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sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Oferta winna byc¢ napisana czytelnie w jezyku polskim i podpisana przez osobe uprawniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz opieczetowana.

6. Wszelkie koszty zwiazane ze ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

7. Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnionej.

8. Oferty powinny zawierac:

1) formularz oferty sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego wraz z formularzem cenowym - zatacznik nr 6;

2) podpisane oSwiadczenia stanowiace zataczniki nr 3 i 4,

3) dokumenty poswiadczajace umocowanie do reprezentowania / sktadania oéwiadczer woli

w imieniu Wykonawcy / ztozenia oferty,

4) Oswiadczenie o liczbie przeprowadzonych konferencji dla ok. 100 osdb,

5) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

6) Propozycje menu,

7) Opis obiektu hotelowego.

9. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o zamdwienie ofert¢ podpisuje osoba
umocowana do tej czynnosci prawnej, co powinno wynika¢ z dokumentow (Petnomocnictwa)
zataczonych do oferty.

10. Oferta powinna zostac sporzadzona zgodnie ze wzorem zataczonym do niniejszego zapytania
ofertowego.

11. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert zostanie odrzucona i zwrécona niezwlocznie
Wykonawcy.

12. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli nie spetnia wymagan formalnych lub jezeli oferta jest
niekompletna lub gdy oferta jest niezgodna z Opisem Przedmiotu Zamdwienia (OPZ).

13. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

1. Oferty nalezy sktadac w terminie do dnia 02.02.2018 r. do godz. 10:00, osobiécie w siedzibie
Zamawiajacego, pl. Kilinskiego 3, 71-414 Szczecin, pok. 254 / 255 lub dostarczy¢ za posrednictwem
poczty/kuriera lub elektronicznie na adres e-mail; biuro@som.szczecin.pl

2. Za termin ztoZenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajacego.

Zamawiajacy zamyka postepowanie bez wyboru oferty jezeli:

1. Wszystkie oferty wg. Opinii zamawiajacego okazaty sie niekompletne, nie spetniajace wymogow
formalnych okreslonych w zapytaniu.

2. W przewidzianym do sktadania ofert terminie nie wptyneta zadna oferta.

Fundusze ; ; ;
icl Rzeczpospolita Unia Europejska
ﬁ ok o B Poisks FunduszSpnei
'omoc Techniczna




¥

£, STOWARZYSZENIE
@, 4l SZCZECINSKIEGO OBSZARU
Ypsp?? METROPOLITALNEGO

3. Zadna z ofert nie spetnia wymagan Zamawianego wg. jego opinii, w szczegolnosci w zakresie
parametrow technicznych okreslonych w zapytaniu ofertowym.

OGLOSZENIE O WYNIKAC

CH POSTEPOWANIA e s |

O wyborze oferty badz zamknieciu postepowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi
wszystkich wykonawcow poprzez publikacje na stronie internetowej www.zit-som.szczecin.pl.
O ogtoszeniu Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow na adres poczty elektronicznej wskazanej w
ofercie.

POZOSTALE INFORMACJE o R, TR

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Zbigniew

Kubik tel. 91 421 71 55, email: zkubik@som.szczecin.pl

Termin zwiazania oferta to 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walucie innej niz ztoty polski.

W trakcie realizacji niniejszego zamowienia, zgodnie z zasada konkurencyjnosci, mozliwe jest

zwiekszenie wartosci tego zamoéwienia do wysokosci 50% wartosci zamowienia w przypadku

wzrostu planowanej liczby uczestnikow.

6. Jezeli Wykonawca zamierza powierzyc okreslong czes¢ wykonania zamowienia podwykonawcom
zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie zakres tego zamoéwienia.

7. Zamawiajacy nie bedzie zwracat kosztow przygotowania oferty.

&0 Rk

8. 0Od decyzji Zamawiajacego dotyczacej wyboru Wykonawcy nie przystuguje odwotanie
9. Termin ustugi moze ulec zmianie wytacznie na wniosek Zamawiajacego w uzgodnieniu i za petna
zgoda Wykonawcy.
~
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