pﬁ’(\ STOWARZYSZENIE
% 1) SZCZECINSKIEGO OBSZARU
Qj‘-f METROPOLITALNEGO

Szczecin, dn. 23.08.2018 r.

Dotyczace przygotowania i przeprowadzenia ustugi szkoleniowej z zakresu prawa zaméwien
publicznych.

Dziatanie wspotfinansowane jest ze Srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 -2020.

Zamowienie publiczne o wartosci ponizej 30 tysiecy euro nie jest objete przepisami ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113,poz. 759 ze
zmianami) na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W celu zapewnienie wydatkowania przyznanych Srodkéw w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady terminowego uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz
zasady uczciwej konkurencji, transparentnosci i rownego traktowania potencjalnych wykonawcow
niniejsze postepowanie toczy sie w oparciu o zasade konkurencyjnosci, na podstawie art. 70" i 70°
kodeksu cywilnego.

Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego
pl. Kilinskiego 3

71-414 Szczecin

tel.: (91) 421 71 60

fax: (91) 421 71 69

e-mail: biuro@som.szczecin.pl

e i ’RZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa nadana zaméwieniu przez Zamawiajacego:

Przygotowanie i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej z zakresu prawa zamoéwien publicznych.
2. Rodzaj ustugi :
KOD CPV: 80500000-9 - ustugi szkoleniowe

3. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce ustugi
szkoleniowej dla grupy ok 40 oséb z zakresu prawa zaméwien publicznych.

2. Przedmiot zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1 zostat szczegbtowo opisany w Zataczniku nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy ktérzy maja do dyspozycji osoby
szkolace - trenera ktory:
Osoba szkolaca - trener (lub ich zespét) musi spetni¢ nastepujace waruneki:

-w latach 2017-2018 przeprowadzili przynajmniej 10 szkolen, ktore obejmowaty przynajmniej
4 tematy wymienione w punkcie | ppkt 1 OPZ kazde.

- w latach 2017-2018 byt i jest aktywnym doradca zamawiajacych i wykonawcow w procesie
udzielania zamdwien publicznych przynajmniej dla 3 réznych podmiotéw publicznych.

Wykonawca i kazdy trener (wyktadowca) zobowiazany jest do przedstawienia oswiadczenia o
wykonaniu danych szkolen.

Kazdy trener - zobowiazany jest do przedstawienia oswiadczenia o petnieniu funkcji aktywnego
doradcy zamawiajacych w procesie udzielania zamoéwien publicznych ze wskazaniem podmiotow
dla ktorych wykonywat prace (ustuge).

Zamawiajacy moze zazadac potwierdzenia w innej formie.

VI. PROCEDURA | KRYTERIA OCENY OFERT B TR

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:
1) cena: waga 40% (PK1)
2) doswiadczenie trenera : waga 30% (PK2)

3) propozycja metodyki szkolenia : waga 30% (PK3)

2.Sposoéb oceny ofert:

Liczba punktow danej oferty bedzie stanowita sume punktow przyznanych w kazdym z kryteriow,
zgodnie z wzorem:

PO = PK1 + PKZ + PK3

PO - liczba punktow przyznanych ofercie

PK1 - liczba punktow dla kryterium ,,Cena”

PK2 - liczba punktow dla kryterium ,,Doswiadczenie Trenera”

PK3 - liczba punktow dla kryterium ,,Propozycja metodyki szkolenia”

Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow.
Ad. 1.1) dla kryterium Cena - 40%

Sposob obliczenia :

P=[Cmin / CR x40 % ]x 100 P - ilos¢ uzyskanych punktéw

Cmin - najnizsza oferowana cena brutto sposrod ocenianych ofert
CR - cena brutto rozpatrywanej oferty

Ad. 1.2) dla kryterium Doswiadczenie Trenera - maks. 30 %

Sposdb oceny (gdzie przyjmuje sie, ze 1% to 1 pkt):
Oswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie w szkoler/warsztatow (od 10 do 30pkt)
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Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu Prawo Zaméwien Publicznych min.20 szkolen,
ktore obejmowaty przynajmniej 4 tematy wymienione w punkcie | ppkt 1 OPZ kazde (od 10 do 30
pkt)

e 10-20 szkolen - 10pkt

e 21-30 szkolen - 20pkt

e 311 wiecej szkolen - 30pkt

Ad 1.3) dla kryterium ,,Propozycja metodyki szkolenia ”-(PK3) 30 % - max. 30 pkt.

Sposob oceny (gdzie przyjmuje sie, ze 1% to 1 pkt):

W ramach wyzej wymienionego kryterium punkty zostang przyznane indywidualnie przez cztonkow
komisji oceniajacej na podstawie przestanej szczegdtowej propozycji szkolenia

Indywidualne oceny cztonkéw komisji oceniajacej odnoszace sie do ww. kryterium zostang
Zsumowane, a nastepnie suma ocen indywidualnych zostanie podzielona przez liczbe osob
dokonujacych oceny.

e 0 pkt - Wykonawca wskazat program szkolenia, ktory nie zawierat roztozenia zagadnien
tematycznych na poszczegélne godziny oraz dni szkolenia. Ponadto nie wskazat lub nie
opisat w sposob wystarczajacy koncepcji oraz sposobu przeprowadzenia szkolenia

e do 15 pkt - Wykonawca opisat program szkolenia, w ktorym zawart roztozenie zagadnien
tematycznych na poszczegolne godziny i dni szkolenia oraz odpowiednio dopasowat
scenariusz zajec do obszaru tematycznego. Ponadto wskazat i opisat koncepcje oraz sposob
przeprowadzenia szkolenia

e do 30 pkt - Wykonawca szczegotowo opisat program szkolenia, w ktorym zawart roztozenie
zagadnien tematycznych na poszczegdlne godziny i dni szkolenia oraz odpowiednio
dopasowat scenariusz zajeC do obszaru tematycznego zapewniajac przy tym jego
atrakcyjnos¢ dla uczestnikdw szkolenia. Wykonawca do przygotowanych materiatow
szkoleniowych zawierajacych szczegdtowe i petne informacje przekazane uczestnikom na
szkoleniu, przekaze materiat dodatkowy niemozliwy do zaprezentowania na szkoleniu jako
uzupetnienie.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferta musi byc¢ ztozona w formie pisemnej bezposrednio do Zamawiajacego osobiscie lub
przestana za pomocga poczty/ kuriera lub elektronicznie na adres
e-mail: biuro@som.szczecin.pl

3. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie zaadresowanej i opisanym wedtug ponizszego
wzoru:

Nazwa i adres Wykonawecy (Pieczec)
Stowarzyszenie Szczeciniskiego Obszaru Metropolitalnego
pl. Kilinskiego 3
71-414 Szczecin
OFERTA NA REALIZACIE ZADANIA:
Przygotowanie i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej z zakresu prawa zaméwien
publicznych.

4. Postepowanie odbywa sie¢ w jezyku polskim, w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami musza by¢
sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.
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5. Oferta winna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim i podpisana przez osobe uprawniona do
wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz opieczetowana.

6. Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

7. Ewentualne poprawki powinny byc naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnionej.

8. Oferty powinny zawierac:

1) formularz oferty sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego,

2) podpisane o$wiadczenia stanowiace zataczniki nr 31 4,

3) dokumenty poswiadczajace umocowanie do reprezentowania / sktadania oswiadczen woli

w imieniu Wykonawcy / ztozenia oferty,

3) podpisana informacja o przetwarzaniu danych osobowych - zatacznik nr 5,

4) parafowany wzor umowy z podanymi danymi prowadzacego/ych szkolenie - zatacznik nr 6 ,

5) parafowany wzor umowy na przetwarzanie danych osobowych zatacznik nr 7,

6) Oswiadczenie lub inne dokumenty poswiadczajace wykonanie szkolen.
7) Oswiadczenie lub inne dokumenty poswiadczajace petnienie funkcji aktywnego doradcy

zamawiajacych w procesie udzielania zamoéwien publicznych,
9) Propozycja / koncepcja szkolenia

9. W przypadkéw Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie oferte podpisuje osoba
umocowana do tej czynnosci prawnej, co powinno wynika¢ z dokumentow (Petnomocnictwa)
zataczonych do oferty.

10. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem zataczonym do niniejszego zapytania
ofertowego.

11. Oferta ztoZzona po terminie sktadania ofert zostanie odrzucona i zwrdcona niezwtocznie
Wykonawcy.

12. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli nie spetnia wymagan formalnych lub jezeli oferta jest
niekompletna lub gdy oferta jest niezgodna z Opisem Przedmiotu Zamdwienia (OPZ).

13. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

1. Oferty nalezy sktadac w termmle - do dma 31.08. 2018r godz 12:00 osoblsc1e w SledZIble
Zamawiajacego, pl. Kilinskiego 3, 71-414 Szczecin, pok. 254 / 255 lub dostarczy¢ za
posrednictwem poczty/kuriera lub elektronicznie na adres e-mail: biuro@som.szczecin.pl

2. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajacego.

1 Zamaw1a]qcy zamyka postepowame bez wyboru oferty Jezeh 7
1)  Wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu.
2) W przewidzianym do sktadania ofert terminie nie wptyneta zadna oferta.
3) Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyny.

Eﬂrr‘g;:]?sii . Rzeczpospolita Unia Europejska [IESY
Pomoc Techniczna - Polska Fundusz Spéjnaci Teant

str. 4



O wyborze ferty qdz zmknecm postepowni bez ybru oferty amawiajqc pwiomi
wszystkich wykonawcow poprzez publikacje na stronie internetowej www.zit-som.szczecin.pl.

O ogtoszeniu Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw na adres poczty elektronicznej wskazanej w
ofercie.

F E IN :

1. Osoba uprawniong przez Zamwiaj acego do przumiewania sie z Wykonawcami jest

Damian Roz tel. 91 421 71 50, email: droz@som.szczecin.pl

Termin zwiazania ofertg to 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walucie innej niz ztoty polski.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ okreslong cze$¢ wykonania zamoéwienia

podwykonawcom zobowiazany jest wskazac w ofercie zakres tego zamdwienia.

Zamawiajacy nie bedzie zwracat kosztéw przygotowania oferty.

Od decyzji Zamawiajacego dotyczacej wyboru Wykonawcy nie przystuguje odwotanie

8. Termin szkolenia moze ulec zmianie wytacznie na wniosek Zamawiajacego w uzgodnieniu z
wykonawca.
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