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Szczecin, dn. 31.08.2018 r.

Dotyczace wynajmu sali szkoleniowej w dniach 26 i 27 wrzesnia 2018r. dla ok 40 osob oraz
zapewnienia cateringu podczas szkolenia

Dziatanie wspéifinansowane jest ze srodkach pochodzacych z Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 -2020.

Zamowienie publiczne o wartosci ponizej 30 tysiecy euro nie jest objete przepisami ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113,poz. 759 ze
zmianami) na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W celu zapewnienie wydatkowania przyznanych srodkéw w sposéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady terminowego uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz
zasady uczciwej konkurencji, transparentnosci i réwnego traktowania potencjalnych wykonawcow
niniejsze postgpowanie toczy sie w oparciu o zasade konkurencyjnosci, na podstawie art. 70" i 70°
kodeksu cywilnego.

1 ZAMAWIAJACY

Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego
pl. Kilinskiego 3

71-414 Szczecin

tel.: (91) 421 71 60

fax: (91) 421 71 69

e-mail: biuro@som.szczecin.pl

11 OPIS PRZED
1. Nazwa nadana zamowieniu przez Zamawiajacego:

Przedmiotem zamdwienia jest wynajem sali szkoleniowej w dniach 26 i 27 wrzeénia 2018r na
terenie gminy Miasto Szczecin dla ok 40 osob oraz zapewnienie cateringu podczas szkolenia.
Szczegodty zawiera zatacznik nr. 1

Z Rodzaj ustugi:

KOD CPV

e 55320000-9 Ustugi podawania positkow
e 55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: 26 i 27 wrzesnia 2018r.
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\ | KRYTERIA OC

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:
cena: waga 50%

ocena menu: waga 20%

ocena miejsce i wyposazenie sali : waga 20%

spetnianie przez lokal dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami : waga 10%

2. Sposdb oceny ofert:

Liczba punktéw danej oferty bedzie stanowita sume punktéw przyznanych w kazdym z kryteriow,
zgodnie z wzorem:

PO = PK1 + PK2 + PK3 + PK4 .

PO - liczba punktow przyznanych ofercie

PK1 - liczba punktow dla kryterium ,,Cena”

PK2 - liczba punktow dla kryterium ,,Ocena menu”

PK3 - liczba punktow dla kryterium ,,Ocena miejsce i wyposazenie sali”

PK4 - liczba punktow dla kryterium ,,Lokal dostepny dla oséb z niepetnosprawnosciami”
Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

3. Sposob obliczenia punktacji:
a) dla kryterium Cena (PK1) - 50 pkt.
P=[Cmin / CR x50 ] x 100
P - ilos¢ uzyskanych punktow
Cmin - najnizsza oferowana cena brutto sposrod ocenianych ofert
CR - cena brutto rozpatrywanej oferty

b) Ocena menu (PK2) - 20 pkt. max 20 pkt.
Sposob oceny (gdzie przyjmuje sie, ze 1% to 1 pkt
W ramach wyzej wymienionego kryterium punkty zostana przyznane indywidualnie przez
cztonkow komisji oceniajacej. Indywidualne oceny cztonkow komisji oceniajacej odnoszace sie
do ww. kryterium zostana zsumowane, a nastepnie suma ocen indywidualnych zostanie
podzielona przez liczbe osdb dokonujacych oceny.

c) Ocena miejsce i wyposazenie sali -(PK3) 20 % - max. 20 pkt.
Sposob oceny (gdzie przyjmuje sie, ze 1% to 1 pkt):
W ramach wyzej wymienionego kryterium punkty zostana przyznane indywidualnie przez cztonkow
komisji oceniajacej. Indywidualne oceny cztonkéw komisji oceniajacej odnoszace sie do ww.
kryterium zostana zsumowane, a nastepnie suma ocen indywidualnych zostanie podzielona przez
liczbe oséb dokonujacych oceny.

d) Lokal dostepny dla osob z niepetnosprawnosciami-(PK4) 10 % - max. 10 pkt.
Sposob oceny (gdzie przyjmuje sie, ze 1% to 1 pkt):

e 0 pkt - Nie spetnia kryterium
e 10 pkt - spetnia kryterium

U P \ C Y
1. Kazdy wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.
2. Oferta musi byc¢ ztozona w formie pisemnej bezposrednio do Zamawiajacego osobiicie lub
przestana za pomoca poczty/ kuriera lub elektronicznie na adres e-mail; biuro@som.szczecin.pl
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3. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie zaadresowanej i opisanym wedtug ponizszego
wzoru:

Nazwa i adres Wykonawcy (Pieczeg)
Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego
pl. Kilinskiego 3
71-414 Szczecin
OFERTA NA REALIZACIE ZADANIA:
Zapewnienie sali szkoleniowej dla ok 40 osdb oraz zapewnienie cateringu podczas szkolenia
w dniach 2627 wrzesnia 2018r.

4. Postgpowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oSwiadczenia sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami musza by¢
sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.
5. Oferta winna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim i podpisana przez osobe uprawniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz opieczetowana.
6. Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
7. Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnionej.
8. Oferty powinny zawierac
1)formularz oferty sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego,
2) podpisane o$wiadczenia stanowigce zataczniki nr 31 4,
3) dokumenty poswiadczajace umocowanie do reprezentowania / sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy / ztozenia oferty,
4) parafowany wzor umowy - zatacznik nr 5,
5) propozycja menu,
6) Opis/folder/zdjecia lokalizacji obiektu,
7) oswiadczenie o spetnianiu lub niespetnianiu przez lokal dostepnoici dla oséb z
niepetnosprawnosciami.
8) Wskazanie najblizszego przystanku komunikacji wraz z odlegtoscia do wskazanej w ofercie
sali.
9. W przypadkéw Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie oferte podpisuje osoba
umocowana do tej czynnosci prawnej, co powinno wynika¢ z dokumentéw (Petnomocnictwa)
zataczonych do oferty.
10. Oferta powinna zostac sporzadzona zgodnie ze wzorem zataczonym do niniejszego zapytania
ofertowego.
11. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert zostanie odrzucona i zwrdcona niezwtocznie
Wykonawcy.
12. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli nie spetnia wymagan formalnych lub jezeli oferta jest
niekompletna lub gdy oferta jest niezgodna z Opisem Przedmiotu Zamdwienia (OPZ).
13. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
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1. Oferty nalezy sktadac w terminie do dnia 10.09.2018r. godz. 8:00 osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego, pl. Kilinskiego 3, 71-414 Szczecin, pok. 254 / 255 lub dostarczy¢ za
posrednictwem poczty/kuriera lub elektronicznie na adres e-mail: biuro@som.szczecin.pl

2. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajacego.

Vil ZAMKNIECIE POSTEPOWANI

1. Zamawiajacy zamyka postepowanie bez wyboru oferty jezeli:
1) Wszystkie oferty podlegajg odrzuceniu,
2) W przewidzianym do sktadania ofert terminie nie wptyneta zadna oferta.
3) Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamoéwienia bez podania przyczyny.

VIl OGLOS

O wyborze oferty badZz zamknigciu postepowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi
wszystkich wykonawcow poprzez publikacje na stronie internetowej www.zit-som.szczecin.pl

O ogtoszeniu Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow na adres poczty elektronicznej wskazanej w
ofercie.

1. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest

a. Zbigniew Kubik tel. 91 421 71. 55, email: zkubik@som.szczecin.pl

2. Termin zwigzania oferta to 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walucie innej niz ztoty polski.

5. W trakcie realizacji niniejszego zaméwienia, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, mozliwe jest
zwiekszenie wartosci tego zamdwienia do wysokosci 50% wartosci zamoéwienia w przypadku
wzrostu planowanej liczby uczestnikow.

6. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ okreslong czes¢ wykonania zamowienia
podwykonawcom zobowigzany jest wskazac¢ w ofercie zakres tego zamdwienia.

7. Zamawiajacy nie bedzie zwracat kosztow przygotowania oferty.

Od decyzji Zamawiajacego dotyczacej wyboru Wykonawcy nie przystuguje odwotanie

9. Termin ustugi moze ulec zmianie wytacznie na wniosek Zamawiajacego w uzgodnieniu i za petng
zgoda Wykonawcy.

>

KTOR BIURA

Roman Walaszkowsky
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