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Zatgcznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamowienia

1. Jakos¢ merytoryczna i estetyczna e-biuletynu
Publikacja w wersji elektronicznej majacej charakter materiatow poradnikowo-informacyjnych

pisanych dla zwyktego odbiorcy - nie eksperta. Biuletyn powinien zawier¢ opracowania i artykuty
informacyjne oraz wywiady, zwiazane z realizacja programu, dostepnym wsparciem, planowanymi
naborami oraz doswiadczeniami beneficjentéw z realizacji narzedzia ZIT SOM. Poruszac bedzie
problemowe kwestie prawne oraz dostarcza¢ porad pomocnych przy realizacji i rozliczaniu
projektow. Materiaty w wersji rozszerzonej (w tym np. wywiady wideo zamieszczane beda na stronie
WWw zapewniong przez Zamawiajacego).

2. Loyaut
Wykonawca opracuje projekt graficzny e-biuletynu, ktory: powinien by¢ prosty i estetyczny.
Projekt musi zawierac:
e pierwsza strong e-biuletynu wg autorskiego pomystu Wykonawcy.
o dwie przyktadowe strony wewnetrzne (strone parzysta i nieparzysta) zawierajaca min. cztery
grafiki ( fotografie, rysunki, infografiki, mapy itp., ) na dwoch stronach tekst.
e stopke redakcyjng
Szata graficzna musi nawiazywac lub zawiera¢ jako motyw logo SSOM.

3. Jezyk i forma przekazu:
Teksty pisane jezykiem prostym, aby byty zrozumiate dla przecietnego odbiorcy. Mozliwie mate
obcigzenie zargonem dotacyjnym. Przystepnemu jezykowi towarzyszy¢ musi wysoka dbatoéé¢ o
wizualny aspekt materiatow. Materiaty wzbogacone wysokiej jakosci fotografiami, przystepnymi
infografikami, mapami i schematami.

4. Objetos¢ i format:
Zamowienie obejmie opracowanie 4 (czterech) numeréw publi kowanych w marcu, czerwcu, wrze$niu
i listopadzie/grudniu o objetosci minimalnej 12 stron ze strong tytutowa; format A4.

5. Film
Realizacja do kazdego wydania minimum 2 filméw poswieconego zagadnieniom poruszanym w
biezacym numerze powinien trwac przynajmniej 2 minuty.

6. Termin realizacji:

Ustuga opracowania merytorycznego, graficznego oraz sktadu, tamania oraz generowania pdf
ostatecznie do 16 grudnia 2019 roku, (data przekazania ostatniego numeru). Szczegotowy
harmonogram ustalony zostanie w umowie po konsultacji z wykonawca .

7. Zespot redakcyjny:
Wykonawca zapewni zespot redakcyijny.

8. Elementy obowiazkowe:
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania Przedmiotu Zamodwienia z zachowaniem nalezytej

starannosci, w tym do przestrzegania wytycznych wynikajacych z nastepujacych dokumentow:
e Odnosnie wytycznych w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
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funduszach/dokumenty/wytyczne -w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-
politykispojnosci-na-lata-2014-2020/
o Odnosnie wytycznych w zakresie wizualizacji dostepna jest Ksiega Identyfikacji Wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spojnosci na lata 2014-2020 pod
adresem: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/10015/KIW_CMYK_09102015. pdf

e Zasady promocji i oznakowania projektéw POPT: https://www.popt.gov.pl/strony/o-
programie/promocja-programu/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-
programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-
stycznia-2018-roku/

9. Do wykonawcy naleze¢ bedzie w szczegolnosci:

1) Przygotowanie harmonogramu wydawania biuletynu z uwzglednieniem czasu na akceptacje
Zamawiajacego;

2) Projekt makiety kazdego numeru (strona tytutowa + rozmieszczenie tekstu i zdjec + stopka
redakcyjna) zgodnie z przyjetym przez Zamawiajacego layoutem;

3) Przygotowanie i redagowanie informacji i artykutow, reportazy, wywiadow, tekstow
poradnikowych oraz innych form dziennikarskich na tematy poswigcone zagadnieniom zwigzanym
z wdrazaniem i realizacja ZIT, tak aby zapewnic¢ atrakcyjng dla czytelnika roznorodnosc form i
gatunkéw, przy dbatosci o poprawnos¢ stylistyczna, oryginalnos¢, atrakcyjnos¢ i réznorodnosc
tekstow oraz maksymalne uproszczenie jezyka; (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
weryfikacji zaproponowanych tematéw i zagadnien, propozycji rozméwcow badz odrzucenia
propozycji Wykonawcy),

4) Dbatos¢ o uproszczenie jezyka, aby przekaz zrozumiaty byt takze dla zwyktych potencjalnych
Beneficjentow, nieposiadajacych wyksztatcenia specjalistycznego w dziedzinie funduszy

5) llustrowanie tekstow odpowiadajacymi tresci zdjeciami.

6) Ilustrowanie artykutéw przyjaznymi infografikami w postaci np. map, wykreséw, schematow
blokowych, itp. dotyczacych tematyki poszczegdlnych artykutow, ktére podniosa atrakcyjnosc i
przejrzystosc przekazywanych tresci;

7) Realizacja do kazdego wydania filmu poswigeconego zagadnieniom poruszanych w biezacym
numerze. Filmy powinny by¢ oparte na wywiadach z ekspertami w poszczegolnych dziedzinach i
w mozliwie prosty sposob wnosi¢ wiedze o zadaniach realizowanych w ramach ZIT. Dtugosc filmu:
od 2 do 5 minut. Jako$¢ HD. Dzwiek pozbawiony szumow.

8) Przeprowadzanie wywiadow ze wskazanymi przez Zamawiajacego osobami z tereny dziatania
SSOM - co najmniej jeden wywiad w numerze .

9) Przygotowanie strony tytutowej tj. sporzadzenie wykonanych dowolna technika grafik, ilustracji
lub zdjec¢ korespondujacych z trescia i tematyka numeru;

10) Nanoszenie poprawek wskazanych przez Zamawiajacego w tresci, sktadzie i opracowaniu
graficznym, w tym doborze materiatow zdjeciowych danego numeru; Jezeli podczas weryfikacji
tekstu przez Zamawiajacego pojawia sie btedy lub konieczne poprawki, Wykonawca jest
zobowiazany niezwtocznie zmieni¢ dany tekst lub poprawi¢ powstate btedy.

11) Sktad i tamanie tekstow na kolumnach, jak réwniez przygotowanie infografik, wykresow i tabel,
a takze korekta jezykowa tekstow; Biuletyn przekazany do weryfikacji Zamawiajacego powinien
by¢ poddany korekcie jezykowej. Jezeli podczas weryfikacji tekstu, Zamawiajacy znajdzie btedy
merytoryczne, jezykowe, ortograficzne, literowe itp. Wykonawca jest zobowiazany naniesc
poprawki i ponownie przeprowadzi¢ korekte jezykowa tekstow catego Biuletynu.

12) Przygotowanie zapisu ostatecznej wersji publikacji w postaci formatu pdf do zamieszczenia na
stronie internetowej Zamawiajacego - niezaleznie od wczesniej przekazanych wersji
elektronicznych poszczegolnych artykutow.

13) Przygotowania wersji edytowalnej artykutow w formacie uzgodnionym ze Zlecajacym.
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10. Dodatkowe informacje
1. Przy realizacji zadania Wykonawca bedzie na biezaco wspotpracowat z Zamawiajacym. Wykonawca

1 Zamawiajacy wyznacza osoby prowadzace zlecenie oraz w przypadku ich nieobecnosci osoby
zastepujace prowadzacego zlecenie.

2. Wspdtpraca bedzie polegata na kontaktach bezposrednich, telefonicznych i mailowych, przy czym
robocze wersje e- biuletynu beda przekazywane za posrednictwem poczty elektronicznej. Teksty
robocze beda przekazywane w plikach .pdf w wersji elektronicznej.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji tekstow, zadania poprawy lub wymiany
tekstu/grafiki. Przy czym Zamawiajacy na zgtoszenie uwag ma 2 dni robocze, a Wykonawca na ich
wprowadzenie rowniez 2 dni robocze.
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