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Szczecin, dn. 13.03.2020 r.

VI/2020

Dotyczace Swiadczenie ustug ksiegowych na rzecz Zwiagzku Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego

Dziatanie wspotfinansowane jest ze srodkach pochodzacych z Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 -2020.

Zamowienie publiczne o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 tysiecy
euro nie jest objete przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.
U.z 2015 poz. 2164 ze zmianami) na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W celu zapewnienie wydatkowania przyznanych $rodkéw w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady terminowego uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw oraz zasady uczciwej konkurencji,
transparentnosci i rownego traktowania potencjalnych wykonawcéw niniejsze postepowanie toczy sie w
oparciu o zasade konkurencyjnoéci, na podstawie art. 70" i 70° kodeksu cywilnego.

Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego
pl. Kilinskiego 3

71-414 Szczecin

tel.: (91) 421 71 60

fax:(91)421 7169

e-mail: biuro@som.szczecin.pl

1. Nazwa nadana zamoéwieniu przez Zamawiajacego:

Swiadczenie ustug ksiegowych na rzecz Zwiazku Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Szczecifiskiego
Obszaru Metropolitalnego

2. Rodzaj ustugi:

Wspdlny Stownik Zamdéwien (CPV):
79211000-6 Ustugi ksiegowe

3. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na kompleksowym swiadczeniu ustug ksiegowych na
rzecz Zwigzku Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Szczecirniskiego Obszaru Metropolitalnego (ZIT SOM)
w terminie od 1 kwietnia 2020 r. do 31 grudnia 2022 r. (33 m-ce). .-
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2. Przedmiot zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1 zostat szczegdtowo opisany w Zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

Do udziatu w postepowaniu dopuszczony bedzie wykonawcy ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki::

a) Spetniajg warunek sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
tj. posiadajg ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamaowienia na sume gwarancyjng nie nizsza niz 150 000,00 z (sto piecdziesiat tysiecy zt).
W przypadku sktadania oferty wspdélnej ww. warunek musi spetniaé¢ co najmniej jeden z Wykonawcow w
catosci.

b) posiadania odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia;

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca posiada wymagang widze i do$wiadczenie zawodowe zapewniajgce
nalezyte wykonanie zamoéwienia, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

e wykonal nalezycie w okresie 5lat przed uplywem terminu skladania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), co najmniej 2 ustug o wartosci facznej nie
mniejszej niz 20 tys. zt brutto, polegajacej na swiadczeniu statej obstugi dla jednostek samorzadu
terytorialnego, stowarzyszen, fundacji.

o dysponuje lub bedzie dysponowal co najmniej jedna osoba.
ktéra posiada doswiadczenie w $wiadczeniu obstugi ksiegowej, na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego, stowarzyszer, fundacji przez minimum 12 m-cy w czasie realizacji przez niego jednego
projektu lub zadan wspoétfinansowanego ze srodkéw zewnetrznych (np. UE), o wartosci minimum
500 tys$ ztotych brutto, w okresie 5 lat przed uptywem sktadania ofert

Wykonawca musi wykazaé, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub wramach

konsorcjum. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wspierania sie potencjatem podmiotéw trzecich.

Dokumentem potwierdzajgcym spetnienie warunku udziatu bedzie ztozony przez Wykonawce wykaz oséb
(Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia) wraz z zataczeniem dowoddw. Dowodami, o ktérych mowa sa referencje bad?
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenia wykonawcy; w przypadku
swiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.
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1. Zamowienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.

2. Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o
nastepujace kryteria:

a) Cena - 70 pkt.

b) Doswiadczenie - 30 pkt.

3.Sposdb oceny ofert:

Liczba punktow danej oferty bedzie stanowita sume punktow przyznanych w kazdym z kryteriéw, zgodnie z
wzorem:

PO = PK1 + PK2

PO - liczba punktéw przyznanych ofercie

PK1 - liczba punktéw dla kryterium ,Cena”

PK2 - liczba punktéw dla kryterium ,Doswiadczenie

Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

4. Sposdb obliczenia punktacji:

a) dla kryterium Cena (PK1) — 70 pkt.
P= Cmin / CR x 70; P - ilos¢ uzyskanych punktéw; Cmin - najnizsza oferowana cena brutto sposréd
ocenianych ofert; CR -cena brutto rozpatrywanej oferty

b) Doswiadczenie 30 % - max. 30 pkt.
Sposéb oceny (gdzie przyjmuje sie, ze 1% to 1 pkt):

UWAGA

Zamawiajacy wymaga, aby osoba wskazana przez Wykonawce z imienia i nazwiska brata udziat w realizacji
zamowienia.
W ramach tego kryterium Zamawiajacy przyzna punkty za do$wiadczenie w swiadczeniu obstugi ksiegowej
na rzecz stowarzyszeri jednostek samorzadu terytorialnego lub zwigzkéw jednostek samorzadu
terytorialnego (instytucje) przez minimum 12 m-cy podczas realizacji przez niego projektow lub zadan
wspétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych (np. UE) o wartosci minimum 1 min ztotych brutto
Doswiadczenie w obstudze ksiegowej jednego wyzej opisanego projektu - 30 pkt za projekt
Zamawiajacy nie przyzna punktéw za doswiadczenie, ktére zostalo wskazane w ramach spelnienia

warunku udziatu w postepowaniu w zataczniku nr. 4.

1. Kazdy wykonawca moze zlozy<¢ tylko jedng oferte.
2. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej bezposérednio do Zamawiajacego osobiscie, przestana za
pomocg poczty/ kuriera lub elektronicznie na adres e-mail: biuro@som.szczecin.pl
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3. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie zaadresowanej i opisanym wedtug ponizszego wzoru:

mg;m STOWARZYSZENIE
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Nazwa i adres Wykonawcy (Pieczec)

Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego
pl. Kilinskiego 3
71-414 Szczecin

OFERTA NA REALIZACIE ZADANIA:
Swiadczenie ustug ksiegowych na rzecz Zwiagzku Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych

Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego

4. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oswiadczenia
sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w
jezyku  polskim.  Dokumenty  sporzadzone w  jezyku obcym s  skladane  wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Oferta winna byc¢ napisana czytelnie w jezyku polskim i podpisana przez osobe uprawniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz opieczetowana.

6. Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

7. Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnione;.

8. Oferty powinny zawierac:

1) formularz oferty sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego

podpisane oswiadczenia stanowigce zataczniki nr 3a, i 3b

podpisane wykazy oséb i ustug stanowigce zataczniki nr 4, i 4a

dokumenty poswiadczajace umocowanie do reprezentowania / sktadania o$wiadczer woli

w imieniu Wykonawcy / ztozenia oferty,

Ul oW N
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6) parafowany wzér umowy gtéwnej - zatgcznik nr 6,
7) parafowany wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych- zatgcznik nr 7,
8) podpisana informacja o przetwarzaniu danych osobowych - zalacznik nr 8

9. W przypadku Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sie o zamodwienie oferte podpisuje osoba
umocowana do tej czynnosci prawnej, co powinno wynika¢ z dokumentéw (Petnomocnictwa)
zataczonych do oferty.

10. Oferta powinna zostac sporzadzona zgodnie ze wzorem zatgczonym do niniejszego zapytania
ofertowego.

11. Oferta ztozona po terminie skiadania ofert zostanie odrzucona i zwrocona niezwtocznie Wykonawcy.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania wizji lokalnej zgtaszanych obiektow.

13. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli nie spetnia wymagan formalnych lub jezeli oferowany przez Wykonawce
osrodek, w opinii Zamawiajgcego nie bedzie wystarczajacy w szczegolnosci nie bedzie spetniat parametrow
technicznych okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym lub gdy najnizsza cena oferowana przez
Wykonawce przewyzszy kwote, jaka Zamawiajacy przewidziat na sfinansowanie zadania.

Pomoc Techniczna
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pl. Kilinskiego 3, 71-414 Szczecin, pok. 254 / 255 lub dostarczy¢ za posrednictwem poczty/kuriera lub

elektronicznie na adres e-mail: biuro@som.szczecin.pl
2. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajgcego.

1. Zamawiajacy zamyka postepowanie bez wyboru oferty jezeli:
1) Wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu.
2) W przewidzianym do skfadania ofert terminie nie wptyneta zadna oferta.
3) Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez podania przyczyny.

O wyborze oferty badz zamknieciu postepowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi wszystkich .
wykonawcdw  poprzez  publikacie na  stronie  internetowej www.zit-som.szczecin.pl.

1. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Zbigniew Kubik, tel.
91421 71 50, e-mail: zkubik@som.szczecin.pl

2. Termin zwigzania ofertg to 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walucie innej niz ztoty polski. .
5. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ okreslong czes¢ wykonania zamoéwienia podwykonawcom
zobowiazany jest wskaza¢ w ofercie zakres tego zamdwienia.

6. Zamawiajacy nie bedzie zwracat kosztow przygotowania oferty.

7.0d decyzji Zamawiajgcego dotyczacej wyboru Wykonawcy nie przystuguje odwotanie

OR BIURA
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