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Wykaz skrotow

IZ RPO WZ - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego 2014—2020;

Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579

ze zm.);

RPO WZ — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014— 2020;

TFUE — Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej;

UE — Unia Europejska;

WE — Wspdlnota Europejska;

Zasady — niniejszy dokument.

Stownik pojeé

Uzyte w Zasadach okreslenia oznaczaja:

1.

Beneficjent (Zamawiajgcy) — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 rozporzgdzenia
ogolnego; ilekro¢ jest mowa o Beneficjencie, nalezy przez to rozumieé¢ réwniez podmiot, ktéry
ztozyt wniosek o dofinansowanie (Wnioskodawca) a takze wskazanych w umowie
o dofinansowanie projektu partnera i podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw wskazany
we wniosku o dofinansowanie;

dofinansowanie — wspétfinansowanie Unii Europejskiej (UE) lub wspoéffinansowanie krajowe
z budzetu panstwa (BP), wyptacane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji
o dofinansowaniu projektu;

dostawy — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, kiére moze obejmowa¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

Instytucja Zarzgdzajaca (IZ RPO WZ) — Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

komunikat wyjasniajgcy — komunikat wyjasniajagcy Komisji Europejskiej dotyczacy prawa
wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zaméwien, ktére nie sg lub sag jedynie
czesciowo objete dyrektywami w sprawie zaméwien publicznych (Dz. Urz. UE C 179 z 1 sierpnia
20086, str. 2);

projekt — przedsiewzigcie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej, szczegdtowo
opisane w dokumentacji aplikacyjnej;

roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 2c Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacja
obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego;

rozporzgdzenie ogblne — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego

Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
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10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

umowa o dofinansowanie — umowa zawarta miedzy 1Z RPO WZ a wnioskodawca, ktérego projekt
zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgca co najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz porozumienie, o ktérym
mowa w art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zawarte miedzy
IZ RPO WZ a wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania, a takze decyzja
o dofinansowaniu podjeta przez IZ RPO WZ, ktéra stanowi podstawe dofinansowania projektu, w
przypadku gdy wnioskodawcg jest Wojewddztwo Zachodniopomorskie;

ustugi — wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
1460 ze zm.);

wniosek o dofinansowanie (dokumentacja aplikacyjna) — dokument, w ktorym zawarty jest opis
projektu lub przedstawione w innej formie informacje na temat projektu, na podstawie ktérych
dokonuje sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteriow wyboru projektéw, sktadany przez
wnioskodawce ubiegajgcego sie o dofinansowanie na realizacje projektu na formularzu
okreslonym przez 1Z RPO WZ, za integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie
wszystkie jego zataczniki;

wydatek kwalifikowalny — koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu w ramach
RPO WZ, ktére spetniajg kryteria refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego)
zgodnie z umowg o dofinansowanie;

wydatek niekwalifikowalny — koszt lub wydatek, ktére nie sg wydatkiem kwalifikowalnym;
wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje realizacje rob6t budowlanych, okreslone produkty lub ustugi na
rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamowienia w projekcie realizowanym w ramach
RPO WZ;

zamowienie — umowa odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym (Beneficjentem) a wykonawca,
ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie
realizowanym w ramach RPO WZ;

zamoéwienie sektorowe - zaméwienie w rozumieniu art. 132 ust. 1 Pzp.

Kompendium

1.

Niniejszy dokument opisuje zasady udzielania zaméwien w projektach realizowanych w ramach
RPO WZ przez:

a) podmioty niezobowigzane do stosowania Pzp (np. przedsigbiorcy);

b) podmioty zobowigzane do stosowania Pzp;

oraz sposéb przeprowadzania i dokumentowania procedury zwigzanej z udzieleniem

zamoéwienia.
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Wybor sposobu udzielenia zaméwienia uzalezniony jest od typu Beneficjenta oraz wartosci

zamoéwienia.

Udzielanie zaméwienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

1) Pzp —w przypadku Beneficjenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp,

2) zasada konkurencyjnosci, w przypadku:

a) Beneficjenta niebedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamowien
przekraczajgcych wartos¢ 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

b) Beneficijenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamowien
o wartosci réwnej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT), lub
w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. zt netto,
tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

3) rozeznaniem rynku - w przypadku zamdwien o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt
netto,

4) udzielajgc zamowien o wartosci nizszej niz 20 000 zt netto Beneficjent samodzielnie
okresla spos6b dokonania wydatku, majac jednak na wzgledzie, iz wydatek musi zostaé
dokonany w sposob racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

Istotne znaczenie dla wyboru prawidtowego trybu postepowania ma oszacowanie wartosci

zamobwienia z nalezytg starannoscig. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej

zamoéwienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, w wyniku ktérego

zastosowany zostanie niewtasciwy tryb udzielenia zaméwienia.
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5. Schemat realizacji zaméwien o wartosci od 20 000 zt netto:

Oszacowanie wartosci zamowienia
Kazdy Beneficjent udzielajacy prawidtowo oszacowanych zaméwien o wartosci
od 20 000 zt netto musi posiadac i przedstawi¢ na zgdanie IZ RPO WZ
dokumentacje z czynno$ci szacowania warto$ci zaméwienia

4 4

od 20 000 zt netto do 50 000 z! netto wiacznie powyzej 50 000 zt netto
(rozeznanie rynku) (zasada konkurencyjnosci)

4 4

1) Upublicznienie zapytania ofertowego za posrednictwem sieci Obowigzkowe upublicznienie  zapytania  ofertowego
Internet (wtasna strona internetowa Beneficjenta) lub polegajace na jego umieszczeniu na stronie internetowej
2) Wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech Ministra Rozwoju pod adresem
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia.

J J a

Jeze|_| (=2yskalio Jezeli nie uzyskano min. dwoéch ofert Po otrzymaniu ofert dokonanie ich analizy pod katem:
wazne oferty konkurencyjnych pochodzacych od -zgodnosci oferowanego towaru/ustugi/roboty budowlanej z
konkurgncyjne_(mln. réznych wykonawcéw nalezy opisem przedmiotu zaméwienia,
ELE) palezy udokumentowa¢ warto$¢ rynkowg - opisanych warunkéw i wymogéw,
S L) danej ustugi, dostawy Ilub roboty - zgdanych dokumentéw oraz kryteriéw oceny ofert.
. oferty L budowlanej np. poprzez wydruki ze
NPT ] stron  internetowych z  opisem
cenowo.

przedmiotu zaméwienia i ceng, ﬂ

wydruki maili z informacjg na temat

ceny za okreslony  przedmiot

zaméwienia lub za pomoca innego Sporzadzenie protokotu z postgpowania o udzielenie
dokumentu. Przedstawione zamdwienia wraz z wymaganymi zatgcznikami.
dokumenty muszg potwierdza¢ ceny

za dany przedmiot zamoéwienia od

min. dwéch konkurujacych ze sobag ﬂ,

na rynku wykonawcow.

Upublicznienie informacji o wyniku postgpowania:

Informacje o wyniku postgpowania upublicznia sie w taki
sposéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.
Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co
najmniej nazwe wybranego wykonawcy.
Na wniosek wykonawcy, ktéry zlozyt oferte, istnieje
obowigzek udostgpnienia  wnioskodawcy  protokotu
postepowania o udzielenie zamoéwienia, z wytgczeniem
czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

!

Zawarcie umowy
Obligatoryjnie w formie pisemnej
Co do zasady nie jest mozliwe dokonywanie istotnych
zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty. Niedopuszczalne jest zawarcie umowy z podmiotem
powigzanym kapitatowo lub osobowo.
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10.

W przypadku Beneficjentéw zobowigzanych do stosowania Pzp, powyzsze schematy dotyczg
wydatkdbw o wartosci nizszej niz okreslone w art. 4 ust 8 Pzp, a w przypadku zaméwien
sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust 8 Pzp.

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie a po ztozeniu wniosku
o dofinansowanie mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne wytacznie w przypadku spetnienia
warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w niniejszych Zasadach i umowie o dofinansowanie.

W przypadku Beneficjentow spoza sektora MSP, ktérzy rozpoczeli realizacje projektu przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie, wydatki moga by¢ ponoszone zgodnie z ich wewnetrznymi
zasadami okreslonymi w regulaminach udzielania zaméwien. Pamieta¢ jednak nalezy, iz wydatki
te muszg zosta¢ poniesione zgodnie z obowigzujgcymi zasadami wydatkowania $rodkéw
publicznych okreslonymi m.in. w rozdziale 2 pkt 7 Zasad.

W przypadku watpliwosci co do wartosci danego wydatku IZ RPO WZ ma prawo dokonac¢ wiasnej
wyceny (np. poprzez poréwnanie obowigzujgcych w czasie sktadania ofert cennikow, ofert
powszechnie dostepnych w sieci Internet lub powotanie rzeczoznawcy/biegtego z danej
dziedziny, ktéry dokona takiej wyceny). W przypadku stwierdzenia zawyzenia wydatku, 1Z RPO
WZ ma prawo rozwigza¢ umowe o dofinansowanie lub zakwestionowac wartos¢ wydatku uznajgc
go w catosci lub w czesci za niekwalifikowalny.

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o udzielenie
zamoéwienia 1Z RPO WZ uznaje catos¢ lub czes¢ wydatkow zwigzanych z tym zaméwieniem
za niekwalifikowalne. Obnizanie wydatkéw poniesionych nieprawidtowo oraz obnizanie korekt
finansowych nastepuje zgodnie z rozporzgdzeniem ministra wiasciwego do spraw rozwoju

regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowe;.

Rozdziat 1 Podstawa prawna i zakres obowigzywania

1.1 Podstawy prawne

Niniejszy dokument zostat sporzgdzony na podstawie i jest zgodny w szczegélnosci z:
1.

rozporzadzeniem Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacym wspoOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy ogdine dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);
rozporzgdzeniem delegowanym Komisji Europejskiej (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajagcym rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013,
ustanawiajgcym wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
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na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcym przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.5.2014, str. 5);

rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 289);

ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. 2017 r., poz. 1460 ze zm.);
wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020 (znak:MR/H 2014-2020/23(3)07/2017, data: 19 lipca 2017 r.).

1.2 Cel i zakres Zasad

1.

Celem niniejszych Zasad jest uszczego6towienie zagadnienia udzielania zamoéwien w ramach RPO
WZ przez wszystkich Beneficjentéw, ze szczeg6lnym uwzglednieniem zamowien nie objetych
Pzp.

Stosowanie procedur opisanych w niniejszym dokumencie utatwi Beneficjentom rozliczanie
otrzymanego dofinansowania, a takze monitorowanie prawidtowosci przebiegu projekiéw na
réznych etapach ich realizacji. Stworzenie jednolitych itransparentnych zasad dokonywania
wydatkdw zapewni efektywne iskuteczne zarzadzanie finansami publicznymi oraz
réwnouprawnienie w dostepie do srodkéw finansowych.

IZ RPO WZ w trosce o witasciwg realizacje projektow zaleca Beneficjentom $ledzenie zmian
przepiséw prawa, wytycznych i zasad, a w szczegdlnosci monitorowanie stron internetowych
Ministra Rozwoju (www.mr.gov.pl), IZRPO WZ (www.rpo.wzp.pl) oraz Portalu Funduszy
Europejskich (http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl).

Przygotowany na szczeblu centralnym portal internetowy, ktéry stuzy¢ ma do publikacji informacji
o} udzielanych zaméwieniach znajduje sie pod adresem

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Rozdziat 2 Zasady obowiagzujace przy wydatkowaniu srodkéw publicznych

1.

Beneficjenci przy wydatkowaniu srodkéw publicznych musza stosowac sie do zasad:

a) prawa krajowego, w szczegdélnosci przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U z 2016 r. poz. 1870 z pdzn. zm.), ktéra wskazuje, iz wydatki publiczne
muszg by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakiadéw oraz optymalnego doboru metod i s$rodkow

stuzgcych osiagnieciu zatozonych celéw, a takze umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan
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oraz by¢ ponoszone w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan;

b) prawa wspdlnotowego, w szczegdlnosci podstawowych zasad wynikajacych z TFUE,
tj.: zakazu dyskryminacji ze wzgledu na przynaleznos¢ panstwowa (art. 18 TFUE), zasady
swobodnego przeptywu towardw oraz zakazu ograniczen ilosciowych w przywozie i wywozie
oraz wszelkich srodkéw o skutku rownowaznym (art. 28 TFUE), swobody prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (art. 49 i nast. TFUE), swobody $wiadczenia ustug (art. 56 i nast.
TFUE).

Beneficjent wydatkujgc Srodki publiczne zobowigzany jest przestrzega¢ wszystkich postanowien

umowy o dofinansowanie, a takze postanowien regulamindéw, wytycznych i zasad obowigzujgcych

w ramach poszczegélnych konkurséw lub nabordw, jak i przyjetych w ramach systemu realizaciji

RPO WZ.

Zgodnie z Komunikatem wyjasniajgcym zanim Beneficjent rozpocznie proces poprzedzajgcy

udzielenie zaméwienia w pierwszej kolejnosci powinien rozwazyé jaki ma ono wptyw na rynek

wewnetrzny UE. Celem takiego dziatania jest ustalenie znaczenia gospodarczego danego
zamoéwienia. W celu podjecia decyzji kazdorazowo konieczna jest indywidualna ocena:

a) przedmiotu zamoéwienia,

b) wartosci szacunkowej zamdwienia,

c) specyfiki danego sektora (np. rozmiaru i struktury rynku, praktyk handlowych),

d) geograficznego potozenia miejsca realizacji zamdwienia.

Jesli istnieje mozliwos¢ zainteresowania danym zaméwieniem podmiotéw gospodarczych z innych

panstw cztonkowskich lub tez Beneficjent jest w posiadaniu informacji wskazujgcych

na potencjalne zainteresowanie realizacja zamowienia przez takie podmioty, wowczas zaleca sie,
aby Beneficjent upublicznit zamiar udzielenia zaméwienia w szerszym zakresie anizeli minimalny
wymagany zapisami niniejszego dokumentu.

Do najwazniejszych zasad wydatkowania srodkéw publicznych naleza:

a) zasada uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow, ktéra stuzy temu aby

zaréwno na etapie przygotowania, jak i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia

nie eliminowa¢ z udzialu w postepowaniu okreslonej grupy wykonawcéw badz nie stwarzac
okreslonej grupie wykonawcow uprzywilejowanej pozycji. Zasada ta zobowigzuje réwniez
do czuwania nad tym, aby wykonawcy postepowali wobec siebie uczciwie, zgodnie

z zasadami obrotu gospodarczego i obowigzujgcym porzgdkiem prawnym.

b) zasada jawnosci i przejrzystosci gwarantujgca, ze postepowanie o udzielenie zamoéwienia

zawiera jasne reguly i istniejg Srodki do weryfikacji prawidtowosci ich stosowania, a zamawiajacy

podejmuje przewidywalne decyzje na podstawie wczesniej ustalonych kryteriéw, ktére zapewniaja
zachowanie zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw. Celem tej zasady
jest rowniez zapewnienie wszystkim zainteresowanym mozliwosci zapoznania sie z informacjg o
zamowieniu, jak i zagwarantowanie, ze osoby wystepujace po stronie zamawiajgcego sa

bezstronne i obiektywne w czasie przygotowania i prowadzenia postepowania.
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c) zasada celowego, racjonalnego i oszczednego wydatkowania $rodkéw publicznych, ktéra

zapewni¢ ma uzyskanie jak najlepszych efektow przy jak najnizszej kwocie wydatku.

Rozdziat 3 Udzielanie zamoéwien w ramach projektu

3.1 Zasady ogodlne

1.

Beneficjent przygotowuje i przeprowadza postepowania o0 udzielenie zaméwienia o wartosci
szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) w sposob
zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow. Spetnienie powyzszych wymogoéw nastepuje w drodze zastosowania przepiséw
Pzp lub zasady konkurencyjnosci.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane. llekro¢ w niniejszym dokumencie warto$¢
wyrazona jest w walucie euro, $redni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe
przeliczania wartosci zaméwien ustala sie w oparciu o przepisy wydane na podstawie art. 35 ust.
3 Pzp.

Zgodnie z zasadami regulujgcymi wydatkowanie srodkéw z Europejskich Funduszy Strukturalnych
i Inwestycyjnych, srodki unijne majg na celu m.in. realizacje strategii na rzecz inteligentnego,
zrbwnowazonego wzrostu sprzyjajacego wigczeniu spotecznemu. Cele te sg realizowane poprzez
wydatkowanie $rodkéw w sposéb zapewniajgcy tworzenie m.in. wysokiej jakosci miejsc pracy, czy
ochrone s$rodowiska. W zwigzku z powyzszym w przypadku zamoOwien, ktérych wartosé
przekracza 5 225 000 euro w przypadku zamoéwien na roboty budowlane oraz 209 000 euro
w przypadku zamowien na dostawy i ustugi, Beneficjent powinien rozwazyé zobowigzanie
wykonawcéw do przestrzegania przepisow prawa pracy, prawa socjalnego, prawa ochrony
Srodowiska.

Wydatki w ramach projektu musza byé ponoszone w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny.
Spetnienie powyzszych wymogoéw w przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys.
zt netto wigcznie nastepuje w drodze przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku.
Podmiot zobowigzany do stosowania Pzp przeprowadza postepowanie zgodnie z jej przepisami.
Procedura rozeznania rynku i zasada konkurencyjnosci zostaty opisane odpowiednio w rozdziale
3.3.i13.4.

W przypadku gdy Beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierzaé
na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej ustawie.

W przypadku gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz Pzp wylgcza sie
stosowanie Pzp, Beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 Pzp, przeprowadza zaméwienie
z zastosowaniem tych przepiséw.

Procedur okreslonych w niniejszym rozdziale nie stosuje sie do:
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a) zamoéwien okreslonych w art. 4 Pzp, z wyjatkiem zamdwien okreslonych w art. 4 pkt 8 Pzp, przy
czym udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem jest nabycie wiasnosci lub innych praw
do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci przez podmiot niebedacy zamawiajgcym
w rozumieniu Pzp z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe jedynie w przypadku
braku powigzan osobowych i kapitatowych, o ktérych mowa w rozdziale 3.4. pkt 2 lit. a, oraz
do zaméwien okreslonych w art. 4d Pzp,

b) wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, jezeli zostaty dopuszczone w ramach
danego konkursu lub naboru,

c) zamoOwien udzielanych przez Beneficjentdw wybranych w trybie okreslonym w ustawie
o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowie koncesji na roboty budowlane lub
ustugi do realizacji projektu w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (projekt hybrydowy'),

d) zamowien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamdwienia wszczetych przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie w przypadku projektéw, ktdére otrzymaty Seal of Excellence
w konkursach SME Instrument faza Il (Horyzont 2020).

Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym rozdziale przy udzielaniu
zamowien w nastepujacych przypadkach?:

a) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w rozdziale 3.4. nie wptynefa zadna oferta, lub
wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni
z postepowania lub nie spemili warunkéw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne
warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione,

b) zamdwienie moze byc¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujgcych
powoddw:

i. brak konkurencji ze wzgleddéw technicznych o obiektywnym charakterze,

ii. przedmiot zamoéwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wilasnosci
intelektualne;j.

Wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze,
a brak konkurenciji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zaméwienia,

c¢) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej,

d) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowac terminéw
okreslonych w rozdziale 3.4. punkt 10,

e) w przypadku zaméwien, do ktdérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na wyjgtkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej
wczesniej nie mozna byto przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia

i nie mozna zachowac terminéw okreslonych w rozdziale 3.4. punkt 10,

' Szczegblowe regulacje w zakresie projektéw hybrydowych znajdujg sie w Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem
Erojektéw inwestycyjnych, w tym projektéw generujacych dochdéd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020.

Okreslone w punktach 9 i 10 przestanki umozliwiajace niestosowanie procedur nalezy interpretowac¢ biorac pod uwage wyktadnie odpowiednich

przepiséw Pzp, tj. art. 62 i art. 67, umozliwiajacych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po spetnieniu okreslonych warunkéw.
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10.

11.

12.

f) przedmiotem zaméwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych Ilub rozwojowych, z wylgczeniem zamoéwien obejmujacych
produkcje masowg stuzacg osiaggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan
i rozwoju,

g) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zaméwien na
dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktdéw lub instalaciji
albo zwiekszeniu biezgcych dostaw, lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy
prowadzitaby do nabycia materiatébw o innych wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zaméwienia na dostawy
dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

h) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie
3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamowien
na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na powtérzeniu podobnych ustug lub robét
budowlanych,

i) przedmiotem zamowienia sg dostawy na szczegOlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

j) zaméwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw
o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego
Obszaru Gospodarczego,

k) zamdwienie jest udzielane przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepisbw o stuzbie
zagranicznej,

I) zamoéwienie jest udzielane na potrzeby wiasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepiséw
o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa.
Mozliwe jest niestosowanie procedur okres$lonych w niniejszym rozdziale w przypadkach
okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 Pzp. Mozliwos¢ ta dotyczy jedynie podmiotéw wskazanych
w tym przepisie.

Spetnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w pkt 9 i 10 musi by¢
uzasadnione na pismie. W przypadku, gdy ich niezastosowanie nie bedzie prawidtowe, IZ RPO
WZ ma prawo uznaé poniesiony wydatek za niekwalifikowalny w catosci lub w czesci.

Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia z uwzglednieniem
ewentualnych zamoéwien, o ktérych mowa w punkcie 9 lit. h. Szacowanie jest dokumentowane
w sposéb zapewniajgcy wilasciwg Sciezke audytu. Kazdy Beneficjent udzielajacy zamowien
oszacowanych na wartos¢ od 20 000 zt netto musi posiadac i przedstawi¢ na zadanie IZ RPO WZ
dokumentacje z czynnosci szacowania wartosci zamdéwienia (np. wydruki ze stron internetowych,
otrzymane oferty, kosztorysy). Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub

jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢
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zamowienia nalezy wzigé pod uwage konieczno$¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych
przes’faneks:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamodwienia w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zaméwienia ustala sie jako taczng wartosé
poszczegodlnych jego czeéci“. Warto$¢ szacunkowa zamdéwienia jest wartoscig netto, tj. bez
podatku od towarow i ustug (VAT).

W takiej sytuacji np. ponoszac dwukrotnie wydatek, ktory spetnia ww. warunki zarébwno w roku
njak i w roku n+1, w przypadku, gdy jednostkowo koszt jego poniesienia wynosi 45 000 zt netto,
nalezy przeprowadzi¢ procedure opisang w rozdziale 3.4. zaréwno w roku n jak i w roku n+1.

13. W przypadku zamowien realizowanych przez Beneficjentdw, ktdrzy nie sga zamawiajgcymi
w rozumieniu Pzp, warto$¢ zamowienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu. Podmioty,
ktére sg zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp, po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia
nie przekracza wartosci wskazanej w art. 4 ust. 8 Pzp lub w przypadku zamoéwien sektorowych
wartosci wskazanej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, okre$lajg wartosé
zamoéwienia w odniesieniu do danego projektu w celu stwierdzenia, czy zamdwienie podlega
zasadzie konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania rynku.

14. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkdéw i procedur postepowania o udzielenie
zamoéwienia, IZ RPO WZ uznaje catos¢ lub czes¢ wydatkédw zwigzanych z tym zamowieniem za
niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzadzeniem ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowe;j.

15. Jezeli w wyniku przeprowadzonej procedury warto$¢ najkorzystniejszej oferty przekracza
maksymalng wartos¢ zaméwienia dla wybranego trybu postepowania, konieczne jest
przeprowadzenie ponownej procedury wyboru wykonawcy wg trybu wiasciwego dla wartosci
danego zaméwienia.

Niewypetnienie ww. obowigzku moze skutkowa¢ uznaniem poniesionych w tym zakresie
wydatkow za niekwalifikowalne.

Przykiad:

W trakcie rozeznania rynku poprzez zapytania do poszczegdlnych wykonawcdw okreslonego
przedmiotu bedgcego elementem projektu oraz informacji ze stron internetowych producentow
Srednia warto$¢ szacunkowa 5 szt. wynosita w sumie 45 000 zt netto. Po dokonaniu procedury
wylonienia wykonawcdw w trybie ponizej 50 000 zt netto wplynely 4 oferty z czego
najkorzystniejszg cenowo byta oferta o wartosci 52 000 zt netto (najdrozsza 61 000 zt netto). W tej
sytuacji Beneficjent powinien powtorzy¢ procedure wylonienia wykonawcow jak dla trybu powyzej
50 000 zt netto.

% Wskazane przestanki nalezy interpretowaé zgodnie z wyktadnia przepiséw Pzp dotyczacych szacowania wartosci zaméwienia.
‘W przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania Pzp — nie dotyczy to zamdwien, o ktérych mowa w art. 6a Pzp.
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3.2 Zamowienia o wartosci ponizej 20 000 zt netto

1. Udzielajagc zaméwien o prawidtowo ustalonej wartosci szacunkowej nizszej niz 20 000 zt netto
Beneficjent samodzielnie okresla sposob dokonania wydatku, majac jednak na wzgledzie, iz musi
on zosta¢ dokonany w spos6b racjonalny, efektywny iprzejrzysty, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddw.

2. Co do zasady IZ RPO WZ nie wymaga okazania dokumentéw potwierdzajgcych przeprowadzenie
analizy rynku dla zamoéwien o wartosci ponizej 20 000 zt. Jednakze, w przypadku watpliwosci
codo wartosci danego wydatku, 1Z RPO WZ moze zobowigza¢ Beneficjenta
do udokumentowania jego wyceny lub samodzielnie oszacowaé¢ wydatek. W przypadku
stwierdzenia zawyzenia przedstawionego do wspétfinansowania wydatku, 1IZ RPO WZ ma prawo
rozwigza¢ umowe o dofinansowanie lub zakwestionowac¢ jego wartos¢ uznajgc go w catosci lub
w czeéci za niekwalifikowalny.

3. Zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce
jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy

o rownowaznej wartosci dowodowe;.

3.3 Rozeznanie rynku

1. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt
netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu
potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie
wyzszej niz cena rynkowa. Powyzsze oznacza, ze zamoOwienia nalezy udzieli¢ w oparciu o oferte
najkorzystniejszg cenowo.

2. Do udokumentowania, ze zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego
na stronie internetowej Beneficjenta® wraz z otrzymanymi ofertami®, lub potwierdzenie wystania
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia, wraz z otrzymanymi
ofertami’. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano minimum dwéch ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. wydrukéw stron internetowych8 z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukow
maili® z informacja na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu'®.

3. W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto zawarcie pisemnej

umowy z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie

51Z RPO moze wskazaé w umowie o dofinansowanie, w SZOOP lub w regulaminie naboru wnioskéw o dofinansowanie lub dokumentacji

dotyczacej wyboru projektéw w trybie pozakonkursowym inng strone internetowg przeznaczong do umieszczania zapytan ofertowych.
Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogélnodostepnej stronie internetowe;j

ogtoszenie o zamdwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wéwczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte pochodzacg z innego

zrodta (np. jednej z pozostatych wskazanych w pkt 2 mozliwosci). Jedna oferta nie jest wystarczajgca dla udokumentowania, ze zaméwienie

zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Oferta niezgodna z ogtoszeniem nie stanowi oferty waznej.

7 Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymaog bedzie spetniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostana ztozone co

najmniej dwie wazne oferty, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;j.

8 Tj. co najmniej dwoch.

° Tj. co najmniej dwach.

T}, dokumentu $wiadczacego o istnieniu co najmniej dwoch ofert. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z

potencjalnymi wykonawcami nie moze by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.
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poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rbwnowaznej

wartosci dowodowe;j.

3.4 Zasada konkurencyjnosci'

1.

Udzielenie zamowienia w ramach projektu przez Beneficjenta nastepuje zgodnie z zasada
konkurencyjnosci w przypadku:

a) Beneficjenta niebedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamowien
przekraczajgcych wartos$¢ 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

b) Beneficjenta bedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zaméwien o wartosci
rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys.
zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), lub w przypadku zaméwien sektorowych
0 wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp,
a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

W celu unikniecia konfliktu intereséw:

a) w przypadku Beneficjenta, ktory nie jest zamawiajacym w rozumieniu Pzp, zaméwienia nie
moga byé udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wylgczeniem
zamébwien sektorowych, zamoéwien okreslonych w rozdziale 3.1. pkt 9 lit. g lub h.

b) osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub
kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.
Przez powigzania kapitalowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akciji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez 1Z RPO WZ,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku Beneficjenta, ktory jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zasade konkurencyjnosci
uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadzone jest
na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw
na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu zaméwienia nie moze odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu, zrédta, znakow towarowych, patentédw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie

odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdéwienia i dopuszczono rozwigzania rownowazne.

" Niniejszy rozdziat uwzglednia tre$¢ Komunikatu wyjasniajacego.

Strona 15z 29



Zasady w zakresie udzielania zamdowien w projektach realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

W przypadku dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych, w celu spetnienia wymogu opisania
przedmiotu zamowienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, powinien zostaé okreslony
zakres rébwnowaznosci. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne opisywane
przez zamawiajgcego, jest obowigzany wykazac, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub
roboty budowlane spetniajg wymagania okreslone przez zamawiajgcego.

6. Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosc
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest przestanie
uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego wykonawcy, ktory
zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie
umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.

7. Do opisu przedmiotu zamodwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspo6lnym Stowniku
ZamoOwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L
340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str.
3)".

8. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w pkt. 11 lit. a,
okreslane sg w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowaé warunkéw
przewyzszajacych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zaméwienia.

Ocena spetniania warunkéw odbywa sie metoda spetnia — nie spetnia. Jesli Beneficjent odrzucit
lub wykluczyt z procedury ktéregos$ z oferentow, IZ RPO WZ zastrzega sobie prawo do weryfikaciji
prawidtowosci podjetej decyzji. Beneficjent winien przygotowa¢ obiektywne i mozliwe
do zweryfikowania uzasadnienie.

Przyktad: gdy przedmiotem zamoéwienia jest dostawa okreslonego wysokospecjalistycznego
sprzetu Beneficjent moze wymagacé, aby wykonawca wykazat sie we wskazanym okresie
wykonaniem takich dostaw o wartosci przedmiotu zamoéwienia. Na potwierdzenie, ze dostawy
wykonane zostaty w sposéb nalezyty wymaga¢ mozna ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych
ten fakt (np. referencje, poswiadczenia). Aby zapewni¢ realizacje zamoéwienia przez podmiot
dajgcy rekojmie jego nalezytego wykonania, zaleca sie aby Beneficjent okreslit minimalne warunki
pozwalajgce na ocene zdolnosci podmiotu do realizacji zamowienia. W tym zakresie weryfikacja
podmiotu moze odbywac sie na ptaszczyznie:

a) kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej,

Opisanie ww. warunkéw w sposo6b precyzyjny pozwoli na weryfikacje podmiotéw na tym samym
polu dziatania, co w konsekwencji umozliwi wytonienie i wybor wykonawcy najkorzystniejszego

sposrod tych, ktérzy spetniajg warunki, a tym samym bedg zdolni do wykonania zamowienia.

2 Wspblny Stownik Zamowier dostepny jest m. in.: pod adresem: http:/kody.uzp.gov.pl.
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10.

11

Zamawiajgcy okresla warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane od wykonawcow SrodKi
dowodowe w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia oraz umozliwiajgcy ocene
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako
minimalne poziomy zdolnosci.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia sg formutowane
w sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania
wykonawcéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamowienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢é sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie,
tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktdry dotozy nalezytej starannosci, mdgt
interpretowac je w jednakowy sposob,

c) wagi (znaczenie) poszczego6lnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajacy
wybor najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ witasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia. Zakaz ten nie
dotyczy zaméwien naustugi spoteczne i innych szczegélnych ustug' oraz zamoéwien
o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronno$ci i bezpieczehstwam.

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryteribw oceny ofert innych wymagan odnoszacych sie do
przedmiotu zamdwienia, takich jak np. jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia, koszty
eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob wyznaczonych do
realizacji zaméwienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamowienia.
Termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni
- w przypadku robét budowlanych oraz w przypadku zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej niz
kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp. W przypadku zaméwien
o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 5 225 000 euro w przypadku zamowien na
roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku zamdwien na dostawy i ustugi, termin wynosi co
najmniej 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na
sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub dniach

wolnych od pracy.

. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upublicznié¢ zapytanie ofertowe'® zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 13 lub 14, ktére

zawiera co najmniej:

'® Wykaz ustug spotecznych i innych szczegéinych ustug stanowi zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamowien publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 65) oraz zatacznik XVII Dyrektywy 2014/25/UE
z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamoéwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug
pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 243).

* Wykaz ustug o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa stanowi zatacznik Il do Dyrektywy 2009/81/WE z dnia
13 lipca 2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych zamdwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi przez instytucje lub
podmioty zamawiajgce w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa i zmieniajacej dyrektywe 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz.U.UE.L.2009.216.76
z pbézn. zm.).

1 Zalecany do stosowania wzér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 1.1 do niniejszego dokumentu.
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i. nazwe (firme) i adres (siedzibe) Beneficjenta,

ii. opis przedmiotu zamowienia,

iii. warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

iv. kryteria oceny oferty,

v. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczeg6inych kryteriéw
oceny oferty,

vi. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

vii. termin sktadania ofert,

viii. termin realizacji umowy,

ix. informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w pkt 2 lit.
a16,

X. okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ile przewiduje sie mozliwosé zmiany takiej umowy,

xi. informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwosé
przewiduije,

xii. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszag
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga
lub dopuszcza ich sktadanie,

xiii. informacje o planowanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w pkt 9 lit. h rozdziatu 3.1, ich
zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego
typu zaméwien,

xiv. logotypy obowigzujgce w ramach RPO WZ 2014-2020.

b) wybra¢ najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamowienia, ztozong przez
wykonawce spetniajacego warunki udziatu w postepowaniu'’ w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny. Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania
0 udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w pkt 19.

12. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
w ramach projektu.

13. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnoécim, a
w przypadku zawieszenia dziatalno$ci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiadciwego do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu tego zapytania na stronie
internetowej gwarantujgcej odpowiedni sposdb upublicznienia informacji 0 zamdwieniu, wskazanej
przez |IZ RPO WZ w komunikacie publikowanym na stronie internetowej www.rpo.wzp.pl.

14. W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu
na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania

ofertowego powinien upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej uruchomionej przez

'® Nie dotyczy podmiotéw bedacych zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp.
7w przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku wykonawcéow.

8 Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, przeznaczona do umieszczania zapytan

ofertowych (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
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Ministerstwo Rozwoju, umozliwiajgcej dokonywanie publikacji. Uruchomienie ww. strony
internetowej ma nastagpi¢ najpdzniej w dniu 1 stycznia 2018 r.

15. Do czasu uruchomienia przez Ministerstwo Rozwoju strony internetowej umozliwiajgce;j
dokonywanie publikaciji'®, co nastapi najpézniej w dniu 1 stycznia 2018 r., zapytania ofertowe dla
zamoéwien wszczynanych przez wnioskodawcdw (przed podpisaniem umowy o dofinansowanie)
w trybie zasady konkurencyjnosci mozna upubliczni¢ poprzez ich wystanie do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
danego zaméwienia oraz zamiesci¢é co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile
wnioskodawca posiada takg strone lub innej powszechnie dostepnej stronie internetowej
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych.

16. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z pkt 13 lub 14
zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawierac
co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych
zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

17. Tres¢ pytah dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego publikowana
jest zgodnie z pkt 13 lub 14.

18. Umowe z wykonawcg i protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia nalezy sporzadzic
w formie pisemne;j.

19. Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia®® zawiera co najmnie;j:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

c) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcédw, o ile takie
warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriéw
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdélnym wykonawcom za spetnienie danego
Kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

h) nastepujgce zatgczniki:

i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt 13 lub 14%,

ii. ztozone oferty,

iii. oSwiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane

przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru

1 |Z RPO WZ poinformuije o takiej funkcjonalno$ci komunikatem zamieszczonym na stronie internetowej rpo.wzp.pl
20 Zalecany do stosowania wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 1.2 do niniejszego dokumentu.
2w tym réwniez potwierdzenie upublicznienia zmian w zapytaniu ofertowym, o ile zostaty dokonane.
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wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (tj. powigzan, o ktérych mowa w pkt 2 lit.
b)?.

20. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek
udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia, z wytgczeniem
czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa23.

21. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym rozdziale nastepuje podpisanie umowy
z wykonawcqz“. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy
z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktdéry w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

22. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian® postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym oraz
okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, wustug Ilub robot budowlanych
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

i. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegOlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamoéwienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosé lub znaczne zwiekszenie kosztéw dla
zamawiajgcego,

iii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie
w umowie,

€) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione tacznie nastepujgce
warunki:

i. koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajgcy, dziatajac
z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidziec,

ii. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca:

i. na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

i. w wyniku pofgczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia

dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki

22 7alecane do stosowania wzory o$wiadczen stanowig zataczniki nr 1.3. i 1.4. do niniejszego dokumentu.

Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumieé zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.).
2w przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczyé sie podpisaniem wiecej niz jednej
umowy.
% Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogoiny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie
zmienia ogélnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci: zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byty
postawione w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to w tym postepowaniu wzigliby lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjeto by
oferty innej tresci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzy$é wykonawcy w sposéb nieprzewidziany pierwotnie w umowie,
zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu
zamawiajacy udzielit zaméwienia, nowym wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d.
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udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to
za sobg innych istotnych zmian umowy,

ii. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz
5225 000 euro w przypadku zamowien na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku
zamowien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% warto$ci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdéwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdéwienia okreslonej pierwotnie

W umowie.

Rozdziat 4 Podsumowanie dotyczace zasad udzielania zamoéwien

1. Ciezar dowodu, ze wymogi zawarte w niniejszych Zasadach zostaty spetnione przy udzielaniu
zaméwien spoczywa na Beneficjencie. Oznacza to, ze Beneficjent powinien zgromadzi¢
i przedstawi¢ IZ RPO WZ dowody, ktore potwierdzg spetnienie ww. wymogow.

2. 1Z RPO WZ uprawniona jest na kazdym etapie rozliczania projektu do weryfikacji prawidtowosci
zastosowanej procedury udzielania zamowienia. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta
warunkow i procedur postepowania o udzielenie zaméwienia, IZ RPO WZ uznaje catos¢ lub czesc
wydatkdbw zwigzanych z tym zaméwieniem za niekwalifikowalne. Obnizanie wydatkéw
poniesionych nieprawidiowo oraz obnizanie wartosci korekt finansowych nastepuje zgodnie
z rozporzadzeniem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie
art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowe;.

3. 1Z RPO WZ zastrzega, iz w przypadku watpliwosci co do wartosci danego wydatku ma prawo
dokona¢ wtasnej wyceny (np. poprzez poréwnanie obowigzujgcych w czasie sktadania ofert
cennikéw, ofert powszechnie dostepnych w sieci Internet lub powotanie rzeczoznawcy/biegtego
z danej dziedziny, ktéry dokona takiej wyceny) oraz w przypadku stwierdzenia jego zawyzenia ma
prawo rozwigza¢ umowe o dofinansowanie lub zakwestionowa¢ warto$¢ wydatku uznajac
go w catosci lub w czesci za niekwalifikowalny.

4. Zaleca sie zapoznanie z podrecznikiem wydanym przez stuzby Komisji Europejskiej
pn. ,Zaméwienia publiczne - porady dla oséb odpowiedzialnych za udzielanie zaméwien
publicznych dotyczace unikania najczestszych btedéw popetnianych w projektach finansowanych

z europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych”.
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Zataczniki
Zatacznik nr 1.1 - ZAPYTANIE OFERTOWE - WZOR

Fundus_ze . P Unia Europejska
Europejskie . A" Pomorze Europejskie Fundusze
Program Regionalny % Zachodnie Strukturalne i Inwestycyjne

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Beneficjenta.

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania (stawianie
warunkow udziatu nie jest obowigzkowe).

4. Kryteria oceny oferty oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegoblnych kryteriow oceny oferty.

Strona 22 z 29



Zasady w zakresie udzielania zamdowien w projektach realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

8. Informacje na temat zakresu wykluczenia (w odniesieniu do podmiotéw powigzanych).

9. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy.

11. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga lub
dopuszcza ich sktadanie.

12. Informacje o planowanych zaméwieniach polegajgcych na powtérzeniu podobnych ustug lub robét
budowlanych, ich zakres oraz warunki na jakich zostang udzielone, jezeli zamawiajacy przewiduje ich
udzielenie**.

13. Wykaz dokumentédw oraz oswiadczen niezbednych do zlozenia wraz z ofertg
(jesli dotyczy).

Termin zwigzania ofertg uptywa po ......... dniach liczac od terminu skfadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie .........ccccovivveniniennnn. na adres ................ nie pozniej niz do dnia
................. Otwarcie ofert nastgpi w dniu ............ o godz. .. : ...
W oot

* W przypadku zamdwien o warto$ci przekraczajgcej 50 000 zt netto wymagane jest wskazanie w opisie przedmiotu
zamowienia nazw i koddw okre$lonych we Wspdlinym Stowniku Zamowien.

** dotyczy zamdwien o ktérych mowa w punkcie pkt 9 lit. h rozdziatu 3.1 niniejszych Zasad.
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Zatacznik nr 1.2 - PROTOKOL POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA - WZOR

Fundus_ze . % Unia Europejska

Europejskie A" Pomorze Europejskie Fundusze  [GHIN

Program Regionalny w Zachodnie Strukturalne i Inwestycyjne it
Nazwa i adres beneficjenta (miejscowosc i data)

Protokét postepowania
o udzielenie zamoéwienia

Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostata na kwote: .......cccceveiviiiiiiiiiii e, zh.
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu ........ccccceeeeenne r. na podstawie™*:

a) aktualnych srednich cen rynkowych przedmiotu zamowienia,

b) rozeznania rynku wsréd co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia ,

c) analizy wydatkow z poprzednich ... miesiecy,

d) kosztorysu inwestorskiego,

€) INNEj (POAAC JAKIE]) .ouveeeieeiieiee e

Dokumenty  zrédlowe  potwierdzajgce  dokonanie  oszacowania  warto$ci zamowienia,
L TP PP PP P P PUPPUPPRPPPPRPPN

a) wdniu ..o, opublikowane w bazie konkurencyjnosci,
b) w dniu ..cceeeiie na stronie internetowej (poda¢ adres strony internetowej - jesli dotyczy)

c) inny sposéb upublicznienia zapytania (wpisac¢ jaki np. Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej - jesli
OYCZY): e

d w dniu ..cooeeeiienee skierowano zapytania ofertowe** do nastepujgcych wykonawcéw: (1)
................................. s (2) ey, (B) e . Zapytania przestano
faksem / e-mailem / pocztg / przekazano osobiscie / (iNN€) ......ccceevvveeeeene ! (wtasciwe podkreslic).
Potwierdzenia nadania zapytan ofertowych nalezy zatgczy¢ do niniejszego protokotu.

Dokumenty potwierdzajgce dokonanie upublicznienia zapytania ofertowego,
tj.:
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............................................................................................................................................ wraz  z
opublikowana trescig zapytania ofertowego stanowig zatgczniki nr ...... do niniejszego protokotu.

Potwierdzenia nadania zapytan ofertowych (dot. upublicznienia w sposéb okreslony w podpunkcie d.)
stanowig zatgczniki nr ... do niniejszego protokotu.

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. .......cccccoeiieeennns (dzien, godzina) ztozono nastepujace oferty:

Data wptywu oferty do
L.p. Nazwa wykonawcy o
Zamawiajgcego

Ztozone oferty stanowig zatgczniki nr ...... do niniejszego protokotu.

Oferty zostaly poddane ocenie w zakresie warunkdéw oraz kryteriébw, okreslonych w zapytaniu
ofertowym:

Spetnienie przez Spetnienie Ocena oferty

wykonawce warunku warunkéw udziatu
Lp. | Nazwa wykonawcy dotyczacego zakazu w postepowaniu | Liczba Waga Liczba | Waga Suma

udzielania zaméwien przez E:;TZ:?% E?;:Z:?:: pulnkté pr?ktO punkto

podmiotom powigzanym wykonawce, o ile | cgna cena winne | wainne w
(TAK/NIE) takie warunki byty kryteria | kryteria
stawiane
(TAK/NIE****)

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:
Przyktad:

1. Oferta z najnizszg ceng otrzymuje np. 60 punktow. Oferty z wyzszymi cenami otrzymujg
proporcjonalnie mniej punktdw, przy czym ich liczba ustalona jest w oparciu o nastepujgcg relacje:
(oferta z najnizszg ceng / cena oferty ocenianej) x maksymalna liczba punktdw (w przywotanym
przyktadzie = 60).

2 e

Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych Ilub osobowych**** stanowig
zatgcznik/zatgczniki nr ..... do niniejszego protokotu.
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W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamowienie udzielone zostanie:

ZACENE ettt zt.

Uzasadnienie wyboru

Potwierdzenie upublicznienia informacji o wyniku postepowania stanowi zatacznik nr ... do niniejszego
protokotu.

POStEPOWEANIE PrOWAAZIE: ... e e e ettt e e e s ee e e s b bee e e e s nnneee e e e nneee

Oswiadczam, ze w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, wydatki
dokonane zostang w sposéb celowy, oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektéw przy jak najnizszej kwocie wydatku oraz uczciwej konkurenciji.

(data sporzadzenia
protokotu, podpis zamawiajacego)

ZATWIERDZAM ...
* zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia zamieszczonym w zapytaniu ofertowym
** wiasciwe podkreslic

*kk

obligatoryjnie w przypadku okreslonym w punkcie 15 rozdziatu 3.4 niniejszych Zasad

*kkk

w przypadku nie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawce, jezeli zostaty przewidziane w zapytaniu
ofertowym, nalezy wskazac w jakim zakresie wykonawca ich nie spetnit

***** dot. powigzan, o ktorych mowa w punkcie 2 lit. a oraz b rozdziatu 3.4 niniejszych Zasad.
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Zatacznik nr 1.3 - OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB
KAPITALOWYCH - WZOR

Fundus_ze . P Unia Europejska
Europejskie A" Pomorze Europejskie Fundusze  [EENNNY
Program Regionalny % Zachodnie Strukturalne i Inwestycyjne s
Oswiadczenie o braku
powiazan osobowych lub kapitatowych

Ztozone przez*:

L] osobe wykonujgcg w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy

] 0sobe upowazniong do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta

IMIE (IMIONA) oo e et e e e e e ee s

NAZWISKO it e e e

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany kapitatowo lub osobowo z zadnym z wykonawcéw, ktérzy
ztozyli swoje oferty w szczegdlnosci poprzez:

1. uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub osobowej;

2. posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji**;

3. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
4. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

(podpis czytelny)

*

wybrac wtasciwe
** jezeli z przepisow prawa wynika nizszy prég, nalezy podstawic wtasciwg wartos¢
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Zatacznik nr 1.4 - OSWIADCZENIE ZAMAWIAJACEGO O BRAKU POWIAZAN
OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH - WZOR

Fu ndus_ze . P Unia Europejska o
Europejskie A" Pomorze Europejskie Fundusze  [EENNNY
Program Regionalny % Zachodnie Strukturalne i Inwestycyjne b

Oswiadczenie o braku
powiazan osobowych lub kapitatowych

Oswiadczam, ze (wpisa¢ nazwe Beneficjenta) nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z (wpisac
nazwe wykonawcy ktdremu udzielone zostato zamowienie) w szczegélnosci poprzez:

1. uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub osobowej;

2. posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji*;

3. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
4. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

(podpisy 0s6b uprawnionych do reprezentacji)

* jezeli z przepisow prawa wynika nizszy prég, nalezy podstawic wtasciwg warto$c¢
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